zalacznik nr 1
do zaproszenia do skladania ofert
nr MOPR.AO.A.261.13.2019.ML

I. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykulow zywnosciowych i napojow do
Swietlic Migjskiego Oérodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku.

Postgpowanie jest podzielone na 3 czgSci, z ktorych kazda stanowi odrebne
zamowienie. Dopuszcza sig skladania ofert na wszystkie czeSci badz odrebnie na
jedna lub dwie.

Szczegblowy opis poszezegélnych produktow znajduje si¢ w zalaczniku nr 2 do
zaproszenia:

a. czes¢ | — dostawa slodyczy

b. czgs¢ II — dostawa roznych artykutdéw spozywczych -

c. czgsc¢ Il — dostawa napojow

4. Wymagania stawiane produktom dostarczanym przez Wykonawce:

a. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania artykuléw I klasy jako$ci nadajacych

si¢ do spozycia z maksymalnie dlugim terminem przydatnosci do spozycia.

b. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia odpowiedniego transportu,

zapewnienia opakowan zbiorczych dla  produktow, chroniacych przed
uszkodzeniem, deszczem itp.

¢. Wykonawca zapewnia artykuly wyprodukowane, opakowane i dostarczone zgodnie

z obowiazujacymi wymaganiami okreslonymi w przepisach krajowych i unijnych
dot. artykulow zywno$ciowych.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot umowy wilasnym transportem
oraz na wlasny koszt do Swietlic Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie,
zlokalizowanych we Wloctawku pod nastgpujacymi adresami:

a. Swietlica wZorza” —ul. Zytnia 58

b. Swietlica LZapiecek” — ul. 3 Maja 6

c. Swietlica wZacheta” — ul. Wieniecka 42

d. Swietlica ,Zefir” — ul. Kaliska 7

e. Swietlica ,,Zacisze” — ul. Zakret 8

6. Dostawy beda odbywaé si¢ raz w miesiacu, do kazdej Swietlicy, o ktorej mowa w pkt

5, przez okres obowiazywania umowy, ilosciowo wedlug zapotrzebowania
Zamawiajacego, w nieprzekraczalnym terminie 4 dni kalendarzowych od daty
zgloszenia przez Zamawiajacego zamowienia faksem lub drogg elektroniczna.



7. Wielko$¢ kazdej dostarczanej partii artykulow bedzie wynikaé z jednostronnej
dyspozycji 0sob odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu umowy.

8. Potwierdzeniem dostarczenia artykuldw objgtych przedmiotem umowy, bedzie
kazdorazowo protokét odbioru, sporzadzony przez Wykonawce.

9. Dostawy odbywac¢ si¢ beda w dniach od poniedzialku do piatku z wylaczeniem dni
wolnych od pracy.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozszerzenia zamowienia podstawowego prawem
opcji, o ktorym mowa w pkt. 3, o dodatkowy zakres za dodatkowym wynagrodzeniem
wg rozliczenia zgodnie ze zlozonym formularzem cenowym, z zastrzezeniem, ze
zakres opcji nie moze przekroczy¢ 40% ilosci artykulow, wyszczegélnionych
w formularzach cenowych. Wigcej informacji w § 4 projektu umowy.

11. W postepowaniu moga ubiega¢ si¢ wylacznie wykonawcy, ktérzy speniaja

nast¢pujace warunki:

a. posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.

b. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

c. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidlowa
realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

II Wymagane dokumenty

. Na potwierdzenie spelienia wymagan Wykonawca zobowiazany jest wraz

z wypehionym formularzem oferty (na zalaczonym druku) zlozy¢:

a. Formularze cenowe;

b. Zaakceptowany projekt przyszlej umowy,

c. O$wiadczenie o spelianiu warunkow ubiegania si¢ o zamowienie (zalaczony
druk),

d. Aktualny (wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed terminem skladania
ofert): odpis z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci gospodarczej lub
odpis z wlasciwego rejestru.

e. Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono
z odrebnych dokumentow).

2. Dokumenty skladane w formie kopii wykonawca zobowiazany jest potwierdzi¢ za
zgodno$¢ z oryginaltem.



I11. Ocena ofert i wybér oferty najkorzystniejszej.

1.

o

Oferty we wstepnej ocenie zostana sprawdzone pod wzgledem kompletnosci
i spetniania wymogow formalnych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ uzupelnienia oferty oraz mozliwo$é wyjasnienia
tresci zlozonych ofert, na wniosek Zamawiajacego.

Oferty niespelniajace wymogéw formalnych zostang odrzucone, o czym Zamawiajacy
powiadomi Wykonawceg, podajac uzasadnienie. Zamawiajacy nie odpowiada za braki
formalne ofert 1 ich skutek.

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat si¢ bedzie:

Kryterium cena — cena oferty brutto — waga 100 %

3. W trakcie oceny ofert Zamawiajacy bedzie przyznawal ocenianym ofertom punkty wg

nastgpujacego wzoru:

P=[Cn/Cr x 100pkt] x 100%
P= ilo$¢ punktow badanej oferty
Cn= najnizsza oferowana cena
Cg= cena oferty rozpatrywanej

Przez kryterium cema oferty brutto rozumie si¢ ceng obliczong przez Wykonawce
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, stanowiaca sumg¢ pozycji z formularzy
cenowych, dotaczonych do oferty.

Ocena ofert dokonana bedzie odrebnie dla kazdej z czg¢§ci zamoéwienia.

5. Oferty oceniane bgdg punktowo. Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskaé

oferta wynosi 100 pkt.

6. Za najkorzystniejszaq zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz

otrzyma najwyzsza liczbg punktow (P).

7. Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty z dokladnoscia do dwoch miejse po

przecinku.

8. W toku oceny ofert zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby

wykonawcow podlegajacych wykluczeniu i ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

9. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert uzyska taka sama liczbe punktow, zamawiajacy zaprosi wykonawcow do
zlozenia oferty dodatkowej. Warto$c¢ oferty dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz
warto$¢ oferty pierwotne;.



10. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzieleniec zamdwienia,
jezeli:

a. nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢
t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

c. wystapifa istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, Ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wezesniej przewidzieé,

d. postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigeia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamdOwienia
publicznego.

12. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia.

13. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a. oczywiste omylki pisarskie,
b. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c. inne omylki, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,
o czym niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

IV. Skladanie i otwarcie ofert.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.
2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem, nalezy kierowaé na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wloctawku

ul. Ogniowa 8/10

87-800 Wioclawek

badz elektronicznie na adres: administracja@mopr.wloclawek.pl .

4. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie zamawiajacego
jest: Karolina Tkaczyk-Siecinska, tel.54 423 23 24

5. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zapakowanej 1 oznaczonej nazwg przedmiotu zaméwienia
kopercie w siedzibie Osrodka we Wloctawku przy ul. Ogniowa 8/10, w terminie do
25.06.2019r. do godz. 10:00.

6. Wskazane jest, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana
lub parafowana przez Wykonawceg. Kazda poprawka w treSci oferty,
a w szczegoOlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie,
zamazanie korektorem itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

. Oferty skladane po terminie zostang zwrécone bez otwierania.
8. Otwarcie ofert nastapi w miejscu ich skladania, dnia 25.06.2019r. o godz. 10:30.
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V. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy

Realizujac ~ wymogi  Rozporzadzenia  Parlamentu  Europejskiego 1 Rady
(UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1)
w sprawie ochrony 0s0b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Rozporzadzeniem, informujemy o
zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu
prawach z tym zwiazanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie we Wloclawku z siedziby we Wloclawku przy ul
Ogniowej 8/10, nr telefonu 54 423-23-00, adres e-mail:
sekretariat@mopr.wloclawek.pl., w imieniu ktorego dziala Dyrektor Miejskiego

Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku.

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktorym
mozna si¢ skontaktowaé¢ pod adresem Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we
Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wioctawek, mailowo: iod@mopr.wloclawek.pl

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na Dostawg
artykuldow zywnosciowych i napojow do Swietlic Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wloctawku” nr MOPR.AO.A.261.13.2019, na podstawie art. 4 pkt 8
uPzp.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu 0 ustawg o dostgpie do
informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz.U. 2016 poz. 1764)

5. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisow prawa np. Sad, Policja, Prokuratura, inne jednostki administracji publicznej
i samorzadowej, ZUS, US.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG): Administrator
nie przekazuje Pani/Pana danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat, liczac od pierwszego
stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym zakonczylo si¢ postgpowanie o
udzielenie zamowienia, zgodnie z Instrukcja kancelaryjna Miejskiego OSrodka
Pomocy Rodzinie we Wioctawku, wprowadzong zarzadzeniem nr 8/2014 Dyrektora
MOPR we Wloclawku z dnia 18 marca 2014r.



8. Posiada Pani/Pan prawo do:
a) dostgpu do swoich danych na zasadzie (art. 15 RODO)
b) sprostowania swoich danych osobowych, (art. 16 RODO),

9. Z powyzszych praw mozna skorzysta¢ poprzez kontakt pisemny, za pomoca poczty
tradycyjnej na adres Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku, ul.
Ogniowa 8/10, 87-800 Wioclawek.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych je$li Pani/Pana zdaniem przetwarzanie narusza
przepisy RODO.

11. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy
przeslanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie
danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie
sprawy bez rozpoznania. Jezeli przestanka przetwarzania danych bedzie umowa,
podanie danych osobowych jest niezbgdne do jej zawarcia. Niepodanie danych
spowoduje, Ze umowa nie bedzie mogla by¢ zawarta.

12. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane, tj. dane osobowe konkretnej osoby nie beda analizowane w taki sposob,
aby stworzyc¢ dokladny opis jej preferencji i cech. (art. 22 RODO).

Wioclawek, 2019-06-17

TOR
Fbmocy Rodzinie
awku




