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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2018, poz. 1986 ze zm.).

i
1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie we Wtoctawku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek listowych o wadze
do 2000g oraz paczek, w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku, a takze doreczanie
zwrotow przesytek niedoreczonych Zamawiajagcemu przez okres od dnia 2 stycznia 2019
roku do dnia 31 grudnia 2019 roku. Punktem dystrybucji listow Zamawiajgcego jest
siedziba przy ul. Ogniowej 8/10.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie:

a) przesytek listowych, w tym przesytek z korespondencja o wadze do 2000 g
krajowych nierejestrowanych,
b) przesytek listowych, w tym przesytek z korespondencja o wadze do 2000 g
krajowych rejestrowanych,
c) przesytek listowych, w tym przesytek z korespondencjg o wadze do 350 g
zagranicznych rejestrowanych,
d) przesytek listowych, w tym przesytek z korespondencjg o wadze do 350 g
zagranicznych nierejestrowanych,
e) paczek krajowych (rejestrowanych)

wystepujacych jako przesytki i paczki priorytetowe badz zwykte oraz ZPO. Szczegotowy

Opis Przedmiotu Zaméwienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 do SIWZ.

2) doreczanie Zamawiajgcemu zwrotéw przesytek niedoreczonych, po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

3) odbieranie przesytek z siedziby przy ul. Ogniowej 8/10

Odbiér przesytek oraz paczek przeznaczonych do wystania z punktu dystrybucji przy ul.

Ogniowej 8/10 we Wtoctawku, dokonywany bedzie przez upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy, codziennie w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach 14:00 —

15:00.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki oraz paczki w formie uporzgdkowane;,

odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju, okreslonym w ustawie, rozporzadzeniach

oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie w szczegdélnosci polegajacych
na:

1) nadawaniu przesytek rejestrowanych w stanie uporzadkowanym rozumiane jako —
wpisanie kazdej przesyiki do rejestru, sporzadzonego w dwéch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania
przesytek;

2) nadawaniu przesytek nierejestrowanych w stanie uporzgdkowanym rozumiane jako —
nadawanie wedtug zestawienia iloSciowego przesytek, wediug poszczegolnych
kategorii wagowych, sporzgdzonego w dwoéch egzemplarzach, z ktorych oryginat
bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych a
kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

3) umieszczaniu na kazdej nadawanej przesyice w sposob trwaty i czytelny: nazwy
odbiorcy oraz jego adresu, rodzaju przesyiki oraz petnej nazwy i adresu zwrotnego
Zamawiajgcego;
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10.

11.

12.

13.

4) przestrzeganiu miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania

na opakowaniu przesylek wytacznie informacji pocztowych niezbednych do

wyekspediowania przesytek za granice.
Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV): kod numeryczny ; 64.11.00.00-0
— Ustugi pocztowe
Wykonawca realizujac ustuge nie moze dokonywac¢ przepakowania przesytek
z opakowania Zamawiajgcego we wiasne.
Szacunkowe zestawienie ilosci przesytek | paczek stanowigcych przedmiot zamoéwienia,
z uwzglednieniem podziatu wagowego oraz rodzaju, zostato okreslone w zataczniku nr 2
do SIWZ.
Podane w zestawieniu ilosci przesytek oraz paczek (zatagcznik nr 2 do SIWZ) mogg ulec
zmianie w zaleznosSci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode.
Stuzg one jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcy nie gwarantuje w zaden sposob, ze podane iloSci zostang osiggniete ani
nie gwarantuje, ze nie zostang przekroczone w okresie trwania umowy.
Rozliczenie miedzy stronami z tytutu realizacji ustugi dokonywane bedzie z dotu tj. w
terminie pozniejszym niz dzien nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz obliczenia
dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym optaty z
dotu bedzie okres miesigca kalendarzowego.
Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajacym z Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny
jednostkowe netto za przesytki pocztowe | wysoko$¢ optat wskazanych przez
Wykonawce w formularzu cenowym oraz faktyczna ilos¢ przesytek odebranych w okresie
rozliczeniowym od Zamawiajacego, stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych.
Ustugi, ktérych rodzaj nie zostat wyszczegoélniony w zatgczniku nr 2, a ktérych
wystgpienie w okresie obowigzywania umowy zawartej w wyniku niniejszego
postepowania Zamawiajacy nie moze wykluczy¢ ze wzgledu na specyfike dziatalnosci
Zamawiajgcego, bedg wyceniane dodatkowo zgodnie z obowigzujgcym w dniu realizacji
ustugi cennikiem Wykonawcy 2z uwzglednieniem zaproponowanych upustow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia cennika najpdzniej w dniu podpisania
umowy.
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych
chyba, ze spowodowane jest ono dziataniem sity wyzszej.
Wykonawca bedzie dostarcza¢ bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonywania zamoéwienia: od 02.01.2019r. do 31 grudnia 2019 r.

V.

p

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca posiadat wpis do rejestru operatorow
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.).
Wykonawca musi wykazac¢, ze wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest krotszy, w tym
okresie, co najmniej 2 ustugi odpowiadajgce swym rodzajem przedmiotowi zamowienia
(Swiadczenie ustug pocztowych w postaci wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych), o wartosci nie mniejszej niz
120.000,00 zt brutto.
Wykonawca musi wykazac, ze dysponuje lub bedzie dysponowat min. jednym punktem
odbioru przesytek na terenie miasta Wioctawek, oddalonym o nie wigcej niz 1,5 km od
siedziby gtéwnej Zamawiajacego przy ul. Ogniowej. 8/10 oraz po jednym punkcie
umozliwiajgcym wymiane korespondencji miedzy podmiotami korzystajgcymi z obstugi
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tych punktow, na kazdym osiedlu miasta Wioctawek (tj. na osiedlu Wschod, Potudnie,
Zazamcze, Srédmiescie, Zawisle, Michelin).
Wymogiem jest, aby placéwki, o ktérych mowa powyzej, spetniaty nastepujace warunki:

— powinny by¢ czynne od poniedziatku do piatku, co najmniej osiem godzin,

— powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwg lub logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na
jednostke Wykonawcy,

- jezeli znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosé
gospodarczg, muszg posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw
w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwg lub logo
Wykonawcy,

— kazda placéwka powinna zapewni¢ prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed
dostepem oséb trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz
ochrone danych osobowych.

4. Wykonawca musi wykazac, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami do wykonania
zamowienia.

— Potwierdzeniem spetniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do
wykonywania zamoéwienia jest sporzgdzenie przez wykonawce wykazu kadry,
przewidzianej do realizacji zamowienia w zakresie przyjecia przesytek poprzez
sortowanie, przemieszczanie az do dorgczenia, wydania lub zwrotu przesytek, z
uwzglednieniem personelu podwykonawcow. Wykaz powinien uwzgledniac¢
rowniez co najmniej jedng osobe odpowiedzialng za odbiér korespondenciji
z siedziby MOPR przy ul. Ogniowej 8/10 we Wioctawku oraz co najmniej jedng
osobg odpowiedzialng obstuge punktu, umozliwiajgcego wymiane korespondenc;ji
miedzy podmiotami korzystajgcymi z obstugi tych punktéw, na kazdym Osiedlu
miasta Whoctawek , o ktérych mowa w pkt 3.

- Wymaga sie, aby osoby, o ktérych mowa powyzej, podpisaty przed
wykonywaniem obowigzkéw, oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami
o ochronie danych osobowych.

- Wykonawca zobowigzany jest wskazaC podstawe dysponowania w/wym.
osobami, w szczegolnosci podac liczbe oséb zatrudnionych w ramach umowy
o prace. Wykaz powinien zawiera¢ o0golng liczbe osob przewidzianych do
realizacji zamowienia oraz liczbe oso6b zatrudnionych w ramach na umowe
o prace.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6
ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2018 r. poz.
2188 ze zm.);

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zataczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane. W
przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
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3)

4)

S)

wczesniej niz 3 miesigce przez uptywem terminu skfadania ofert; niniejszy wykaz
dostaw wymagany na potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w rozdziale IV pkt 2
SIWZ (wzér wykazu w zataczeniu do SIWZ);

Wykaz placowek wraz z opisem oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
placowkami, na potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w rozdziale IV pkt 3 SIWZ
(wzér wykazu w zatgczeniu do SIWZ);

Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacja
na temat zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz z informacjg o sposobie
dysponowania tymi osobami, na potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w rozdziale
IV pkt 4 SIWZ (wz6r wykazu w zatgczeniu do SIWZ);

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

ZASADY SKLADANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1.

2.

Dokumenty, o ktérych w rozdziale V, sktadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej
za zgodnosc¢ z oryginatem.

Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw udziatlu w postepowaniu lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajgcy
wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ziozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | 'DOKUMENTOW

1

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem
oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdz. V i VIII pkt 26
SIWZ.

Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie we Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wtoctawek —pok. nr 231 (Il pietro).

Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce drogg elektroniczng  winny by¢é  kierowane na  adres:
m.lewandowska@mopr wiloclawek. pl .

Zamawiajgcy beéiie przesytat Wykonawcy wszelkg korespondencje na adres poczty
elektroniczne;j.
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5. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwiocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

6. Osobg uprawniong przez Zamawiajagcego do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami
jest: Marzena Lewandowska — tel: 54 423 23 26

VIil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferte stanowi formularz oferty wraz z wymaganymi w SIWZ dokumentami
i odwiadczeniami.

. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

3. Zaleca sig¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoréw przygotowanych przez
zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich formularzach
z zastrzezeniem, ze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez
Zzamawiajgcego w przygotowanych wzorach.

4. Oferte skfada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania oferty w postaci elektronicznej.

5. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

7. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.

8. Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ktérym mowa w pkt 7, musi by¢ przedstawione w
formie wynikajacej z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst
jedn.: (Dz.U. 22018 r. poz. 1025 ze zm.) tj.: w formie oryginatu lub odpisu notarialnego.

9. Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub posiadajace petnomocnictwo musza
ztozy¢ podpisy na:

1) wszystkich stronach oferty,
2) zatgcznikach i projekcie umowy,
3) w miejscach, w ktérych wykonawca naniést zmiany.

10. Jezeli do skitadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji tgcznej, wowczas wszystkie dokumenty muszg by¢
podpisane przez wszystkie uprawnione osoby.

11. Wskazane jest, aby kazda zawierajgca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana
lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegoélnosci
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie itp. powinny by¢ parafowane
przez Wykonawce.

12.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkuje
ich odrzuceniem.

13.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Wszystkie zatgczniki muszg by¢ wypetnione przez Wykonawce $cisle wedtug
warunkow zawartych w SIWZ, bez dokonywania zmian. W przypadku, gdy jakakolwiek
czes¢ dokumentow nie dotyczy Wykonawcy, Wykonawca powinien w zatgczniku wpisac:
,NIE DOTYCZY".

15.  Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ czytelna.

16. Oferte sporzadza sie w sposob staranny, czytelny i trwaty. Stwierdzone przez
wykonawce w ofercie btedy i omyiki w zapisach - przed jej ztozeniem - poprawia si¢ przez
skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego
zapisu, oraz podpisanie poprawki i zamieszczenie daty dokonania poprawki.
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17.  Oferte nalezy przygotowac tak, by z zawartoscig oferty nie mozna byto zapoznaé sie
przed uptywem terminu otwarcia ofert.

18.  Zaleca sig, aby wykonawca zbroszurowat oferte oraz ponumerowat jej strony.

19.  Wskazane jest zamieszczenie oferty w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie, w sposéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnosé do
terminu otwarcia ofert.

20. Koperte zewnetrzng nalezy zaadresowac:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku
ul. Ogniowa 8/10
87-800 Wioclawek
| opisac¢: )
wowiadczenie ustug pocztowych
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku”

Nie otwierac przed dniem 27 grudnia 2018r. godz. 10:30.

21. Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana w sposob opisany
powyzej, a ponadto opatrzona nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy. Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkow.

22. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta, tj. w zamkniete;j
kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”". Koperty oznaczone dopiskiem
ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany
i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do
oferty.

23. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofa¢ sie
z postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty
oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na
kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

24. Oferta ztozona po uptywie terminu sktadania ofert zostanie niezwiocznie zwrdcona
Wykonawcy.

25. Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg
jawne.

26. Na oferte sktadajg sie:

a) formularz oferty (wzor w zat. do SIWZ),

b) formularz cenowy (wzo6r w zat. do SIWZ),

c) zaakceptowany projekt umowy (zatgcznik nr 3 do SIWZ),

d) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

e) aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej
zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo Pocztowe (t.).
Dz.U. 22018 r. poz. 2188 ze zm.).

7z12




MOPR.AQ.A.261.22. 2018

f) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodéw okreslajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw
— oSwiadczenie wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przez uptywem
terminu sktadania ofert. (wzér w zat. do SIWZ),

g) wykaz placéwek wraz z opisem oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi placowkami,

h) wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z
informacjg na temat zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz z informacja
0 sposobie dysponowania tymi osobami,

i) dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy (jezeli nie wynikaja one z innych dokumentdw
zatgczonych przez Wykonawce do oferty), a jezeli Wykonawce reprezentuje
petnomocnik - takze petnomocnictwo, okreslajagce zakres umocowania podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

(o0}

) &
1.

. Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego we Wioctawku przy ul. Zapiecek 6/8

w terminie do dnia 27 grudnia 2018r. do godziny 10:00.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie
zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

Za terminowe dostarczenie uwaza sie¢ wplyniecie oferty do Zamawiajgcego
w wyznaczonym terminie, a nie date nadania w Urzedzie Pocztowym.

Oferty przyjmowane sg wytacznie w godzinach pracy Zamawiajacego tj. od poniedziatku
do pigtku w godzinach urzedowania.

. Otwarcie ofert nastapi dnia 27 grudnia 2018r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego

przy ul. Ogniowa8/10 we Wioctawku.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia.

. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcéw, informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
. Jezeli w ofercie wykonawca poda cene napisang stownie inng niz cene napisang cyfrowo,

podczas otwarcia ofert zostanie podana cena napisana stownie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Cene ofertowg nalezy wyliczy¢ wg kalkulacji zawartej w tabeli na ,,Formularzu cenowym”
stanowigcym (wzér w zat. do SIWZ), z podatkiem VAT (brutto), wyliczonym przez
Wykonawce zgodnie z przepisami obowigzujacymi na dzien sktadania ofert.
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. Wykonawca wskaze w Formularzu oferty (wzoér w zat. do SIWZ) cene oferty.
. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.
. Jezeli Wykonawca udzieli upustu Zamawiajgcemu, to upust ten musi by¢ wliczony w cene

oferty.

. Jako cene oferty stuzgcg do wyboru oferty przyjmuje sie cene catkowita podang

w formularzu oferty, ktora stanowi sume ceny brutto za wykonanie podstawowego
przedmiotu zamoéwienia.

. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).
. Wykonawca, w formularzu oferty, przedstawi cene oferty brutto, z uwzglednieniem

podatku VAT (zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami).

. Ceny musza by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku

(zasada zaokraglenia: ponizej 5 — nalezy koncowke pomingc¢, powyzej i rowne 5 — nalezy
zaokragli¢ w gore).

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omyiki, polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
o czym niezwtocznie zawiadamia wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU OCENY
OFERT

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi

kryteriami oceny ofert:

KRYTERIUM | - cena oferty brutto — waga 60 %

Przez kryterium | - cena oferty brutto rozumie sie cene oferty brutto podang w formularzu
oferty, uwzgledniajgca wszystkie koszty ustugi pocztowej. Najwyzszg liczbe punktow
(60pkt) otrzyma oferta z najnizszg cena.

KRYRTERIUM II - waga 40 %

Przez kryterium Il — liczba pracownikéw zatrudnionych u Wykonawcy w ramach umowy
o prace. Kryterium rozumiane jest, jako procent udziatu os6b zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, z ogolnej liczby oséb, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu
zamowienia w zakresie przyjecia przesytek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do
doreczenia, wydania lub zwrotu przesytek.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oferta
po ich zsumowaniu z dwoch kryteriéw, przy uwzglednieniu wagi kryteriow wynosi 100
pkt.

W trakcie oceny ofert Zamawiajacy bedzie przyznawat ocenianym ofertom punkty za ww.
kryteria, wg nastepujgcych zasad i wzorow:

Kryterium |
C = (Cn/ Cp) x 60pkt x 100%
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gdzie:

C= ilos¢ punktéw badanej oferty
Cn= cena oferty najnizszej

Cp= cena oferty badanej

Kryterium |l
U = (Kob / Kmax) x 40pkt x 100%

gdzie:

U - liczba punktéw w kryterium ||

K — procent os6b zatrudnionych na podstawie umowy o pracg (z dokiadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku), z ogolnej liczby osob, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zaméwienia
w zakresie przyjgcia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do doreczenia, wydania lub
zwrotu przesytek, z uwzglednieniem personelu podwykonawcow

Kob — wskaznik K oferty badanej

Kmax - maksymalny zaoferowany wskaznik K

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, stanowiacg sume punktéow
przyznanych w ramach kazdego z podanych wyzej kryteriow, ktéora nie podlega
odrzuceniu oraz otrzyma najwyzszg liczbe punktow.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert uzyska takg sama liczbe punktow (przedstawia taki sam bilans ceny oferty
brutto, i liczby pracownikéw zatrudnionych u Wykonawcy na umowe o prace)
zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg ceng ofertowg brutto.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w SIWZ | zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Xil. INFORMACJA O FORMALNQSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

T

PO WYBORZE OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcoéw,

ktorzy ztozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano a takze punktacje przyznang ofertom wg kryterium cena oferty
brutto.

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
3) uniewaznieniu postepowania

2.

Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie zgodnie
z zatgczonym projektem umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ, z uwzglednieniem
danych zawartych w wybranej ofercie.

. Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte.
. Wybrany wykonawca zgtosi sie celem podpisania umowy w terminie wskazanym

w zawiadomieniu o wyborze oferty.

. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;.
. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,

zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, Zze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.
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XHl. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

1. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w SIWZ oraz zgodnie ze wzorem
umowy zatgczonym do SIWZ (zatgczniki Nr 3).

2. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci ztozonej
oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, za wyjatkiem nizej opisanych
sytuaciji:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT,

b) w przypadku upadtosci lub likwidacji wykonawcy, lub innej sytuacji, w ktorej
zobowigzanie wykonawcy przejmuje inny podmiot lub nastepca prawny,

c) w przypadku zmiany danych adresowych stron umowy,

d) w przypadku zmiany obowigzujgcego prawa w zakresie wykonania przedmiotu
umowy, majacego wptyw na zmiane cen jednostkowych okreslonych przez
Wykonawce.

e) W przypadku zmian organizacyjnych Zamawiajgcego,

f) w przypadku innych okoliczno$ci i zmian nieistotnych, o ktérych wiedza o ich
wprowadzeniu do umowy na etapie postgepowania nie wptynetaby na krag
podmiotow, ubiegajacych sie o niniejsze zamoéwienie czy tez na wynik postepowania.

3. Zmiana postanowien zawartej umowy wymaga, pod rygorem niewaznoséci, zachowania
formy pisemnej.

4. Zmiana umowy o ktérej mowa w pkt 2 nastgpuje na pisemny wniosek strony umowy,
zawierajgcy wskazanie okoliczno$ci umozliwiajgcych dokonanie zmiany, tj. wskazanie
przedmiotu i zakresu zmiany, uzasadnienie zmiany, wptyw zmiany na termin zakornczenia
umowy.

XIV. INFORMACJA DLA WYKONAWCY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,

ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wtoctawek, tel: 54 423 23 00

= inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wtoctawku
jest Pan Jedrzej Smokowski, telefon: 54 423 23 81, e-mail: j.smokowski@mopr.wloclawek.pl

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na Swiadczenie ustug
pocztowych dla  Miejskiego  Osrodka  Pomocy  Rodzinie we  Wfoctawku, nr
MOPR.A0.A.261.22.2018, prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 1986 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawg¢ o dostgpie do informacji publicznej
z dnia 6 wrzesnia 2001r. (t.J. Dz.U. 2018 poz. 1330 z p6zn. zm.)

= zgodnie z Instrukcja kancelaryjng Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku,
wprowadzong zarzadzeniem nr 8/2014 Dyrektora MOPR we Wtoctawku z dnia 18 marca 2014r.,
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat, liczac od pierwszego stycznia
roku nastepujacego po roku, w ktérym zakonczyto sie postepowanie o udzielenie zamowienia;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;
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niesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposob
matyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ~;
podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO o )

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na

podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiana wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier) umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie mozZe naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikéw.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa czfonkowskiego.

xXV. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
1. Zalgcznik Nr 1 — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
2. Zalgcznik nr 2 - SZACUNKOWE ZESTAWIENIE ILOSC| PRZESYLEK | PACZEK STANOWIACYCH
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
3. Zalgcznik Nr 3 — PROJEKT UMOWY |
XV, DOKUMENTY DLA WYKONAWCOW
1. Wzdr formularza ofertowego.
2. Wazdr formularza cenowego
3. Wzorwykazu usiug
4. Wzor wykazu placowek.
5. Wazér wykazu osob.
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