Zatacznik nr 4

do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Miejskim
Osrodku Pomocy Rodzinie

we Wtoctawku

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wtoctawku
ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wtoctawek
ogtasza nabdr na 1 wolne stanowisko pracy

Inspektor

(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

wyksztafcenie — wyisze,

doswiadczenie zawodowe —roczny staz pracy,

znajomoéé — ustawy o pracownikach samorzadowych, znajomos¢ kodeksu postgpowania
administracyjnego, znajomos¢ przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych a takie rozporzadzern do ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

inne - obywatelstwo polskie lub obywatelstwo paristwa czfonka Unii Europejskiej lub
obywatelstwo innych panistw, ktérym na podstawie umowy migedzynarodowej lub
przepiséw prawa wspodlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw
publicznych, niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

i umysline przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)

znajomos¢ obstugi komputera,
znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych,

obstuga programu EKSMOON.



B

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

4.

a)

b)

c)

a)

b)

d)

e)

f)

h)

wykonywanie czynnosci administracyjno-biurowych zwigzanych z obsfuga
sekretariatu Miejskiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,
przyjmowanie i obstuga interesantéw oraz udzielanie informacji i wyjasnien
w zakresie zadan realizowanych przez Miejski Zesp6t do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci,

wprowadzanie wnioskdw o wydanie orzeczen o niepetnosprawnosci, o stopniu
niepetnosprawnosci, o wskazaniach do ulg i uprawnien, o wydanie legitymacji osoby
niepetnosprawnej, o wydanie karty parkingowej oraz odwotan od orzeczen Miejskiego
Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci do Elektronicznego Krajowego
Systemu Monitoringu Orzekania o Niepetnosprawnosci,

gromadzenie, klasyfikowanie i archiwizacja dokumentacji Miejskiego Zespotu do
Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,

prowadzenie korespondencji w sprawach dotyczacych posiedzer Miejskiego Zespotu
do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci dotyczgcej zawiadomien o nie zatatwieniu
sprawy z powodu nieusprawiedliwionego niestawiennictwa,

monitorowanie prawidtowosci doreczania zawiadomien, o ktérych mowa w pkt. 5,
protokotowanie posiedzen sktadéw orzekajacych oraz porzgdkowanie dokumentacji
po posiedzeniach, w tym sprawdzanie jej kompletnosci oraz archiwizacja,
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Przewodniczacego Miejskiego

Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

miejsce pracy: budynek pietrowy bez windy przy ul. Ogniowej 8/10 we Wtoctawku,

stanowisko pracy miesci sie na parterze budynku, praca wymaga koniecznosci poruszania

sie po kondygnacjach,

peten wymiar czasu pracy,

praca przy komputerze, z wykorzystaniem urzadzen biurowych.

5. W miesigcu wrze$niu 2018 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych

w Miejskim Os$rodku Pomocy Rodzinie we Wtoctawku, w rozumieniu przepiséw ustawy

o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest

wyzszy niz 6 %.



6. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) Zyciorys — curriculum vitae,

c) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

d) kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem),

e) kserokopie dokumentédw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

f) kopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
poswiadczajgcych znajomos¢ jezyka polskiego;

g) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

h) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

i) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

i) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé¢ w przypadku kandydata
zamierzajgcego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy

o pracownikach samorzgdowych.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), przez Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie we Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800 Wtoctawek.

Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznych
moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1260 i poz. 1669).



Wymagane dokumenty aplikacyjne winne by¢ wtasnorecznie podpisane i ztozone osobiécie
(pokéj nr 125) lub doreczone listownie w terminie do dnia 29.10.2018 r. godz. 12.00 pod
adresem: ul. Ogniowa 8/10 87-800 Wtoctawek w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na

wolne stanowisko urzednicze - nazwa stanowiska - inspektor”

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu dokumentéw do

MOPR) nie bed3 rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w pokoju nr 126 w dniu 29.10.2018 r. o godzinie 12.30.

Z regulaminem naboru mozna sig zapozna¢ w BIP MOPR oraz w Sekcji Organizacji i Kadr, pokdj

nr 118 w budynku przy ul. Ogniowej 8/10 we Wtoctawku.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 54 423-23-18

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy

informacyjnej przy ul. Ogniowej 8/10 we Wtoctawku w terminie do dnia 31.10.2018 r.

(data, podpis i piecze¢ Dyrektora MOPR)



