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. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz.U. 2015, poz. 2164 ze zm.) w procedurze wiasciwej dla zamodwienia
o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych, papierniczych i srodkow
do konserwacji komputeréw dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wioctawku.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okre$lajgcy parametry oraz szacunkowe ilosci
materiatow biurowych, papierniczych i srodkéw do konserwacji komputerow bedacych
przedmiotem niniejszego zamowienia, zostat zawarty w zataczniku 1 do SIWZ.

3. Zamawiajagcy zawiadamia, ze dopuszcza skiadanie ofert na materiaty biurowe,
papiernicze i $rodki do konserwacji komputerow jakosciowo réwnowazne, spetniajgce
rownowazne parametry. Materiaty rownowazne muszg posiada¢ parametry nie gorsze niz
podane przez Zamawiajgcego. W przypadku zaoferowania rownowaznych materiatow
Zamawiajacy wymaga dotfaczenia do oferty oswiadczenia Wykonawcy o ich zgodnosci z
wymaganiami Zamawiajgcego. Wszystkie skutki za prawdziwo$¢ tego oswiadczenia
ponosi Wpykonawca. Brak informacji, w zakresie zastosowanych rozwigzan
rownowaznych, zostanie uznany za zamiar wykonania zamowienia zgodnie
Z wymaganiami opisanymi przez Zamawiajgcego w zat. nr 1 do SIWZ.

4. Wymaga sie, aby produkty dostarczane przez Wykonawce:
1) Byty fabrycznie nowe (nieuzywane);
2) Nie moga nosi¢ sladéw uszkodzenia.

5. Dostawy bedg odbywac sie sukcesywnie przez okres obowigzywania umowy tj. do
30.04.2017r., ilosciowo wedtug zapotrzebowania zamawiajgcego.

6. Wykonawca dostarczy do siedziby zamawiajgcego zamoéwione artykuty, swoim
transportem. Miejscem dostaw artykutdw sktadajgcych si¢ na zamowienie jest biuro
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku przy ul. Zapiecek 6.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany miejsca dostaw, o ktorym mowa w pkt 7.

8 Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego zamoéwione artykuty, zgodnie z
terminem wskazanym przez Wykonawce w formularzu oferty (termin realizacji kazdej z
dostaw stanowi kryterium oceny ofert).

9. Oferowane materialy muszg spetnia¢ warunek posiadania odpowiednich certyfikatow,
standardow i dokumentdow gwarancyjnych, ktére szczegdétowo opisane s3g
w zatgczniku nr 1 do SIWZ.

10. Oznaczenie przedmiotu wedtug klasyfikacji CPV:
Gtowny przedmiot:
30.19.00.00-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe
Dodatkowe przedmioty:
30.19.76.42-8 — Papier fotokopiujacy i kserograficzny
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. PODWYKONAWCY

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamoéwienia podwykonawcom.

2.  Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej cze$ci zamowienia, ktorej
realizacje powierzy podwykonawcom.

IV. ZAMOWIENIA DODATKOWE
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien dodatkowych w trybie art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

V. OFERTA WARIANTOWA
Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych.

VI. AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Vil. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonywania zamoéwienia: do dnia 30.04.2017r.

Vill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY TYCH
WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, o okreslone przez Zamawiajgcego
w ogfoszeniu o zamowieniu i w SIWZ.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

1)

2)

3)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepiséw

Zamawiajgcy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego
warunku. Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie
oswiadczenia

sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajgcy nie przewiduje szczegdolnego sposobu dokonywania oceny tego
warunku. Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie
osSwiadczenia.

zdolnosci technicznej lub zawodowej

Wykonawca spetni warunek dotyczacy zdolnosci technicznej i zawodowej, jesli
wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech lat przez uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, co
najmniej 2 dostaw o podobnym charakterze co przedmiot niniejszego zaméwienia,
o wartosci nie mniejszej niz 60.000 zt brutto.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (np. w konsorcjum).

4. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

5. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.
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6. Jezeli oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia zostanie
wybrana, zamawiajgcy bedzie zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

7. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, kazdy
z warunkow okreslonych w pkt 2 ppkt 1-3) winien spetnia¢, co najmniej jeden z tych
wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy tacznie.

8. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

9. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié¢
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia.

10. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1-2, 4 ustawy Pzp.

11. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktoéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobodw,
za szkode poniesiong przez zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasoboéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

12. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna Iub finansowa,
podmiotu, o ktérym mowa w pkt 8, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce
warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego:

1) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe Iub sytuacje finansowa Iub
ekonomiczng, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1-3.

13. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp bedzie dysponowat tymi zasobami w
stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasoboéw,
Zamawiajgcy zada ztozenia dokumentdéw (zobowigzania podmiotu trzeciego), ktore
okreslajg w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

2) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

4) czy inne podmioty, na zdolnosci ktérych Wykonawca powotuje sie w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizujg roboty budowlane, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

14. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy, na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych:

1) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
zostat zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za
przestepstwo:
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3)

4)

6)

7)

8)

a) ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (Dz. U. poz. 553, z p6zn. zm.5)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspéinika spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spofce komandytowe] lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktbrym mowa w pkt 2;
wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;
wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekgcji”, lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;
wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamédwienia;
wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyng¢ na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyskaé informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat
udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym
zaktécenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu

zaktocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaC za pomoca stosownych
$rodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz

ubiegania sie o zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem Srodka zapobiegawczego zakaz

ubiegania sie o zamowienia publiczne;

12) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r.
poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy
nimi powigzania nie prowadzga do zakitdécenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.

15. Na podstawie art. 24 ust. 5 z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy
wyklucza rowniez Wykonawce:
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1)

2)

3)

W stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015
r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtosc
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadfosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016
r. poz. 615);

Ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
Ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe Ww sprawie zamowienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3
ust. 1 pkt 1—4 ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania;

16. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucong.
Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali
wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia.

17. Zamawiajacy oceni speinianie warunkow okreslonych w niniejszym rozdziale na
podstawie weryfikacji dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale IX SIWZ.

18. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1)
2)

3)

4)
9)

6)
7)

8)
9)

jest niezgodna z ustawa,

jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

jej przyjecie naruszatoby bezpieczenistwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposob.

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

IX. WYKAZ OSWIADCZEI! LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Wykaz oswiadczen sktadanych przez Wykonawce, w celu wstegpnego
potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu:

1) Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie w zakresie wskazanym we wzorze zatgczonym do SIWZ. Informacje
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zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale VIII SIWZ.

2) W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcow,
oSwiadczenie, o ktorym mowa w ppkt 1 sktada kazdy z Wykonawcéw wspoélnie
ubiegajacych sig o zamoéwienie. Os$wiadczenie to ma potwierdza¢ spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnienie warunkow oraz brak podstaw wykluczenia.

3) Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postgepowaniu zamieszcza informacie o podwykonawcach
w oswiadczeniu, o ktbrym mowa w ppkt. 1.

4) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia — w zakresie, w jakim
powotuje sie na ich zasoby — warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza
informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ppkt 1. W przypadku
wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, powyzsze informacje
zamieszcza w swoim o$wiadczeniu jedynie petnomocnik (lider) Wykonawcow.

Wykaz dokumentow i oswiadczen, ktore Wykonawca skitada w postepowaniu na

wezwanie Zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25

ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp:

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, moze wezwac¢ Wykonawce, ktérego oferta

zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie

aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

- wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczer okresowych lub ciggtych

rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz

z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych

dostawy zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych czy te dostawy

zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy

byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych sg wykonywane, a

jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie

uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy (wzér wykazy w zatgczeniu do

SIW2Z);

Wykaz dokumentow i oswiadczen, ktére Wykonawca skiada w postepowaniu na

wezwanie Zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25

ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp:

1) Zamawiajacy, przed udzieleniem zamowienia, moze wezwac¢ Wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych o$wiadczen lub dokumentéw:

a) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia.

UWAGA !!!I!

2) Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp wykonawca, w terminie 3 dni od
zamieszczenia na stronie internetowej informacji dotyczacych kwoty, jaka
zamierza  przeznaczy¢ na  sfinansowanie zamowienia, firm oraz adresow
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania zamoéwienia,
okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych w ofertach, przekazuje
zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze
ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z
innym wykonawcg nie prowadzg do zakiocenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie = zaméwienia. Wz6ér oswiadczenia o  przynaleznosci lub  braku
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przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23

ustawy Pzp stanowi zatgcznik do SIWZ.

3) Zamawiajgcy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP, przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w ppkt. 1) .

4) Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych
w ppkt. 1, dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzyé wykonanie
czesci zamowienia, a ktory nie jest podmiotem, na ktérego zdolnosciach lub sytuaci
wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy.

. Inne dokumenty i os$wiadczenia, ktore Wykonawca skiada w postepowaniu na

wezwanie Zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25

ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp:

n/d

. Dokumenty wymagane od wykonawcy majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania

za granica:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, to:

a) Zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 3 ppkt 1 lit. a, sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

2) Dokument, o ktérych mowa w powyzej powinien by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Zapis z pkt. 2 stosuje sie odpowiednio.

ZASADY SKLADANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale IX dotyczace Wykonawcy i innych
podmiotéw, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy PZP oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane
sg w oryginale.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, inne niz o$wiadczenia, o ktérych
mowa w pkt. 1, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem.

3. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

4. Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone;
kopii dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, spetnianie przez oferowane ustugi wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego lub brak podstaw wykluczenia, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
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dokumenty sg niekompletne, zawierajg biedy Ilub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zfozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia Ilub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

6. Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich ziozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7. Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp.

8. Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Pzp zamawiajgcy przed udzieleniem
zamoéwienia, moze wezwac wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzien ztozenia oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego oraz brak podstaw wykluczenia.

9. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamowienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone
uprzednio oSwiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentow.

10.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

11.Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg, zgodnie z zapisami art. 23 ust. 2 ustawy
PZP ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego. Do oferty
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, ktére powinno doktadnie okreslac zakres
umocowania.

Xl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | ' DOKUMENTOW

1. Wszelkie zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogg przekazywac¢ pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem
oferty, umowy oraz oswiadczen i dokumentdow wymienionych w rozdz. IX SIWZ
(rowniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktbrym mowa w art. 26 ust.
3 ustawy PZP), dla ktérych prawodawca przewidziat wytgcznie forme pisemna.

2. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Miejski Osrodek Pomocy
Rodzinie we Wioctawku, ul. Zapiecek 6, 87-800 Wioctawek.

3. Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce drogg  elektroniczng winny by¢é  kierowane na  adres:
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4. Zamawiajgcy bedzie przesytat Wykonawcy wszelkg korespondencje na adres poczty
elektroniczne;.

5. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

8. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono SIWZ.

8. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 7.

9. Osobg uprawniong przez Zamawiajagcego do porozumiewania sie z Wykonawcami

Jest: Marzena Lewandowska - Inspektor w Sekcji Administracji i Zamowien
Publicznych.

10.Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania sie z wykonawcami za posrednictwem
telefonu.

Xil. WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Xllil. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni
kalendarzowych.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg powoduje
odrzucenie oferty wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a ustawy Pzp.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

n

2;
3.

Oferte stanowi formularz oferty wraz z wymaganymi w SIWZ dokumentami
i oswiadczeniami.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zaleca sig przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoréw przygotowanych przez
zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich formularzach
z zastrzezeniem, ze muszg one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez
zamawiajgcego w przygotowanych wzorach.

. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie

dopuszcza sktadania oferty w postaci elektronicznej.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim i zamawiajacy nie

wyraza zgody na ztozenie oswiadczen, oferty oraz innych dokumentéw jednym z jezykow
powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3a skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.
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8. Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ktérym mowa w pkt 7, musi by¢ przedstawione w
formie wynikajacej z przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst
jedn.: Dz. U. 22014 r., poz. 121), tj.: w formie oryginatu lub odpisu notarialnego.

9. Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub posiadajgce petnomocnictwo muszg
ztozy¢ podpisy na:

1) wszystkich stronach oferty,
2) zatacznikach i projekcie umowy,
3) w miejscach, w ktérych wykonawca naniést zmiany.

10.  Jezeli do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji fgcznej, wowczas wszystkie dokumenty musza byé
podpisane przez wszystkie uprawnione osoby.

11. Wskazane jest, aby kazda zawierajaca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana
lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegéinosci
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie itp. powinny byé¢ parafowane
przez Wykonawce.

12. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty skutkuje
ich odrzuceniem na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

13.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14.  Wszystkie zatgczniki muszg byé wypetnione przez Wykonawce $cisle wedtug
warunkow zawartych w SIWZ, bez dokonywania zmian. W przypadku, gdy jakakolwiek
czg$¢ dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy, Wykonawca powinien w zatgczniku wpisac:
.NIE DOTYCZY".

15.  Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

16. Oferte sporzadza si¢ w sposéb staranny, czytelny i trwaty. Stwierdzone przez
wykonawce w ofercie btedy i omytki w zapisach - przed jej ztozeniem - poprawia sie przez
skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego
zapisu, oraz podpisanie poprawki i zamieszczenie daty dokonania poprawki.

17.  Oferte nalezy przygotowac tak, by z zawartoscig oferty nie mozna byto zapoznaé¢ sie
przed uptywem terminu otwarcia ofert.

18.  Zaleca sig, aby wykonawca zbroszurowat oferte oraz ponumerowat jej strony.

19. Wskazane jest zamieszczenie oferty w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie, w sposéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnoéé do
terminu otwarcia ofert.

20. Koperte zewnetrzng nalezy zaadresowac:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku
ul. Zapiecek 6
87-800 Wioctawek
| opisac:
»,Dostawa materiatéw biurowych, papierniczych i Srodkéw do konserwacji
komputeréw dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku,,
Nie otwierac przed dniem 22 grudnia 2016 r., godz. 9:30.

21. Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana w sposob opisany
powyzej, a ponadto opatrzona nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy. Zamawiajgcy nie
bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkow.

22. Wpykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed terminem skftadania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta,
ti. w zamknietej kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA". Koperty
oznaczone dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
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wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang
dotgczone do oferty.

23. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE" Koperty
oznakowane w ten sposob bedag otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na
kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

24. Oferta ztozona po uptywie terminu skfadania ofert zostanie niezwtocznie zwrdcona
Wykonawcy.

25.  Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty
sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sa jawne | podlegajg udostepnieniu od
chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informagiji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane
i jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

26.  Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsigbiorstwa — nie udostepniaé”, Iub spiete (zszyte) oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i
zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sa jawne bez zastrzezen.
Wykonawca nie moze zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a takze informaciji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkoéw
ptatnosci zawartych w jego ofercie.

27.  Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

28. Zamawiajgcy zgda wskazania w ofercie przez wykonawce cze$ci zaméwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow.

29.  Na oferte sktadajg sie:

a) formularz oferty (wzér w zatgczeniu do SIWZ),

b) formularz cenowy (wzér w zatgczeniu do SIWZ),

c) zaakceptowane istotne postanowienia umowne (zatgcznik nr 2 do SIWZ),

d) oswiadczenie, ze na dzien sktadania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postgpowania i spetnia warunki udziatu w postepowaniu (wzér w zataczeniu do
SIWZ)

e) wykaz wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych gtéwnych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostalty wykonane oraz zataczeniem
dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (wzér w zataczeniu
do SIWZ),

f) dokument zawierajgcy dowod, zgodnie z art. 22a ustawy Pzp, ze Wykonawca
bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w trakcie realizacji zaméwienia
jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, bedzie polegat na zasobach
innych podmiotow ;
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g) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skfadania ofert,

h) oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP (wzér w zataczeniu
do SIWZ).

i) dokument okreslajagcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy (jezeli nie wynikaja one z innych dokumentéw
zatgczonych przez Wykonawce do oferty), a jezeli Wykonawce reprezentuje
petnomocnik - takze petnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

30.Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérym mowa w lit.) g skiada
dokumenty zgodnie z zasadg wskazang w rozdziale IX pkt 5 niniejszej specyfikacji.

XV. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty musza by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego we Wioctawku przy ul. Zapiecek 6
w terminie do dnia 22 grudnia 2016 r., do godziny 9:00.

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie
zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

3. Za terminowe dostarczenie uwaza sie wplynigcie oferty do Zamawiajacego
w wyznaczonym terminie, a nie date nadania w Urzedzie Pocztowym.

4. Oferty przyjmowane sg wytgcznie w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od poniedziatku
do pigtku w godzinach urzedowania.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu skfadania ofert w trybie
wynikajgcym z art. 38 ust. 6 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

6. Otwarcie ofert nastapi dnia 22 grudnia 2016 r. o godz. 9:30 w siedzibie Zamawiajacego
przy ul. Zapiecek 6 we Wioctawku.

7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcéw, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

9. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

10. Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy
zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

11.  Jezeli w ofercie wykonawca poda cene napisang stownie inng niz cene napisang

cyfrowo, podczas otwarcia ofert zostanie podana cena napisana stownie.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene ofertowg nalezy wyliczy¢ wg kalkulacji zawartej w tabeli na ,,Formularzu cenowym”
stanowigcym zatgcznik do SIWZ, z podatkiem VAT (brutto), wyliczonym przez Wykonawce
zgodnie z przepisami obowigzujgcymi na dzien sktadania ofert.

2. Wykonawca wskaze w Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do SIWZ cene oferty.
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. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

. Jezeli Wykonawca udzieli upustu Zamawiajgcemu, to upust ten musi by¢ wliczony w cene
oferty.

. Jako cene oferty stuzaca do wyboru oferty przyjmuje si¢ cene catkowita podang
w formularzu oferty, ktéra stanowi sume ceny brutto za wykonanie podstawowego
przedmiotu zamdwienia oraz ceny brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia objetego
prawem opcji.

. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

. Wykonawca, w formularzu oferty, stanowiacym zatacznik do niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, przedstawi cene oferty brutto, z uwzglednieniem podatku
VAT (zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami).

. Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia: ponizej 5 — nalezy koncéwke pomina¢, powyzej i rowne 5 — nalezy
zaokragli¢ w gore).

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omyiki, polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamoéwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,
0 czym niezwiocznie zawiadamia wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

0. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene.

1. Zgodnie z art. 91 ust. 3a Pzp jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe ustugi, ktérej Swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac jej wartos¢ bez kwoty podatku.

XVIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU
OCENY OFERT W KAZDEJ CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert.

Przy wyborze oferty zamawiajacy we wszystkich cze$ciach zamowienia kierowat sie
bedzie:

Kryterium 1 cena — cena oferty brutto — waga 60 %

Kryterium 2 termin pfatnosci faktur — waga 15 %

Kryterium 3 termin realizacji kazdej z dostaw — waga 25 %

W trakcie oceny ofert w kazdej z czesci zamodwienia Zamawiajgcy bedzie przyznawat
ocenianym ofertom punkty za ww. kryteria, wg nastepujacych zasad i wzorow:

1) dla kryterium 1:

Pk1= [Cn/Cr x 60] x 100%

Pk1= ilo§¢ punktéw badanej oferty dla kryterium 1 w niniejszym postepowaniu
Cn= najnizsza oferowana cena w niniejszym postepowaniu

Cgr= cena oferty rozpatrywanej w niniejszym postepowaniu
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Przez kryterium cena oferty brutto rozumie sie ceng obliczong przez Wykonawce
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zasadami okreslonymi w rozdziale XV
SIWZ i podanej w formularzu cenowym dotgczonym do oferty (wzér w zatgczeniu).

2) dla kryterium 2:

Pk2= [Fe/Fmax x 15] x 100%

Pk2= ilo$¢ punktéw badanej oferty dla kryterium 2 w niniejszym postepowaniu

Fe= punkty z tabeli za termin ptatnosci faktur zaoferowany w badane] ofercie
W niniejszym postepowaniu

Fmax= punkty z tabeli za najdiuzszy termin ptatnosci faktur zaoferowany sposrod
wszystkich badanych ofert w niniejszym postepowaniu

Liczba dni bedzie liczona od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowej pod
wzgledem formalnym i materialnym faktury.

Dila ,Terminu ptatnosci faktur” przyjmuje sie nastepujacy, skwantyfikowany mechanizm

punktowy:

Deklarowany termin ptatnosci faktur | Przyznane punkty
14 dni 5
21 dni 10
30 dni 15

Podczas oceny ofert Zamawiajacy w celu przyznania punktéw rozpatrywaé bedzie
termin ptatnosci faktur zaoferowany przez Wykonawce w formularzu oferty.

W przypadku, gdy w formularzu oferty nie zostanie okreslony termin ptatnosci faktury,
Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca oferuje minimalny termin ptatnosci faktur, ktory
wynosi 14 dni.

3) dla kryterium 3:

Pka= [RNfRR X 25] x 100%
Pks= ilosC punktéw badanej oferty dla kryterium 3 w niniejszym postepowaniu
Rn= punkty z tabeli za termin realizacji kazdej z dostaw zaoferowany w badanej
ofercie w niniejszym postepowaniu
Rr= punkty za najkrotszy termin realizacji kazdej z dostaw sposréd wszystkich
badanych ofert ztozonych w niniejszym postepowaniu

Przez kryterium ,Termin realizacji kazdej z dostaw”, rozumie sie maksymalny termin
dostawy zamoéwionych materiatbw do siedziby zamawiajgcego, liczony w dniach
roboczych od dnia podpisania umowy.

Dla ,Terminu realizacji zamowienia” przyjmuje sie nastepujacy, skwantyfikowany
mechanizm punktowy:

Deklarowany termin realizacji Przyznane punkty
zamowienia
4 dni 15
6 dni 10
8 dni 5
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Podczas oceny ofert Zamawiajgcy w celu przyznania punktéw rozpatrywaé bedzie
termin realizacji kazdej z dostaw wskazany przez Wykonawce w formularzu oferty.

W przypadku, gdy w formularzu oferty nie zostanie okreslony termin realizacji kazdej z
dostaw, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca oferuje maksymalny termin realizacji
zamowienia, ktory wynosi 8 dni.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz
otrzyma najwyzsza liczbe punktéow (P), bedaca suma punktéw przyznanych
w poszczegolnych kryteriach:

P=Pk1+Px2 + Pk3

4. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktow, jakg moze uzyskaé oferta
po ich zsumowaniu z trzech kryteriow, przy uwzglednieniu wagi kryteriow wynosi 100 pkt.

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegoélnych kryteriach bedzie liczona z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy
najkorzystniejszg oferte.

6. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP oraz w SIWZ i zostanie
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

7. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow, zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenie
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych (art. 91 ust. 4 ustawy
PZP).

8. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XVIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje;

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci;

4) uniewaznieniu postepowania

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 1, na stronie internetowej
zamawiajgcego.

3. Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego zawarta zostanie zgodnie
z zataczonymi do niniejszej SIWZ istotnymi postanowieniami umownymi stanowigcymi

16218



MOPR.AK.Z.261.11.2016

(S 00 -5

6.

Zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ, z uwzglednieniem danych zawartych w wybrane;j
ofercie.

. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.
. Wybrany wykonawca zgtosi sie celem podpisania umowy w terminie wskazanym

w zawiadomieniu o wyborze oferty, ale nie krétszym niz okreslony w art. 94 ust. 1 pkt 2
ustawy.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
termindw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy, jezeli:

1) w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedng oferte,
2) w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone

o N

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy uptynat termin do wniesienia
odwotania na czynnosci zamawiajgcego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy lub w
nastepstwie jego wniesienia izba ogfosita wyrok Ilub postanowienie koriczace
postepowanie odwotawcze.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajagcy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w SIWZ oraz zgodnie ze

wzorem umowy zatgczonym do SIWZ (zatgczniki Nr 2).

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do umowy w przypadku

okolicznosci wymienionych w art. 144 ust. 1 ustawy Pzp.

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w razie zmiany wysokosci ustawowej

stawki podatku VAT, majgcej wptyw na wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

. Zmiana postanowien zawartej umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania

formy pisemnej.

. Zmiana umowy o ktérej mowa w pkt 2 i 3, nastepuje na pisemny wniosek strony umowy,

zawierajgcy wskazanie okolicznosci umozliwiajacych dokonanie zmiany, tj. wskazanie
przedmiotu i zakresu zmiany, uzasadnienie zmiany, wptyw zmiany na termin zakonczenia
umowy.

XXl. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACEJ WYKONAWCOM

1.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych, na podstawie art. 180
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz.U. 2015, poz. 2164)
przystuguje odwotanie wytacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,

2)  wykluczenie odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego,

4) opisu przedmiotu zamowienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
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2. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

3. Petna informacja o $rodkach ochrony prawnej zawarta jest w Dziale VI Srodki ochrony
prawnej ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

XXIL. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zatgcznik Nr 1 — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
2 Zatgcznik Nr 2 — ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE
XX, DOKUMENTY DLA WYKONAWCOW
1. Wzdr formularza ofertowego.
2 Wzdr formularza cenowego
3. Wz6r oswiadczenia wykonawcy, w celu wstgpnego potwierdzenia, ze nie podiega wykluczeniu i spenia
warunki udziatu w postepowaniu
4. Wzor oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitafowej
5. Wzdr wykazu dostaw

SWIZ sporzadzono dnia 14 grudnia 2016 r. we Wioctawku

Wnaosze o zatwierdgenie SIWZ

ZASTEPCA FIEROWNIKA

Karolina

podpis pracownika merytoryéznego

......................................................

data i pedpis D th MOPR
AL' A2, )

Sporzadzit:
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