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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn.
zm.) 7z zastosowaniem przepisu art. 5 ust. 1 ustawy w procedurze wlasciwej dla zaméwienia
o wartos$ci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy.

L

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia sa ustugi kursow umiejetnosci zawodowych dla 16 osob zagrozonych

wykluczeniem spotecznym, mieszkancow miasta Wioctawek, dlugotrwale bezrobotnych w wicku

aktywnosci zawodowej, korzystajacych ze $wiadczen pomocy spolecznej, uczestnikow projektu

.S.0.S. - SZANSA — ODWAGA — SUKCES", realizowanego w ramach Programu Operacyjnego

Kapital Ludzki 2007 — 2013 Priorytet VII Promocja Integracji Spolecznej, Dzialanie 7.2

Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.1

Aktywizacja zawodowa i spoteczna 0sob zagrozonych wykluczeniem spolecznym.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedhug klasyfikacji CPV:

Gloéwny przedmiot:

80.53.00.00-8 — Uslugi szkolenia zawodowego;

Dodatkowe przedmioty:

55.50.00.00-5 — Uslugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow;

66.51.20.00-2 — Uslugi ubezpieczerr od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow i ubezpieczen

zdrowotnych;

85.14.00.00-2 — Rozne ustugi w dziedzinie zdrowia.

Na przedmiot zamowienia skladaja si¢ cztery kursy umiejgtnosci zawodowych, z ktorych kazdy
stanowi odr¢bng cze$¢ zamdowienia.
Przedmiot zamodwienia obejmuje realizacjg:

1) CZESC I — kurs umiejetnosci zawodowy Opiekun osdéb starszych i niepetnosprawnych
liczba uczestnikow 3 osoby, termin realizacji: 30 dni od dnia podpisania umowy.

2) CZESC II — Kurs umieje¢tnosci zawodowych Ogrodnik — zakladanie i pielggnacja terenow
zielonych, liczba uczestnikow 6 0sob, termin realizacji: 30 dni od dnia podpisania umowy.

3) CZESC III — kurs umiejetno$ci zawodowych Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej, liczba
uczestnikow 3 osoby, termin realizacji: 30 dni od dnia podpisania umowy.

4) CZESC IV — Kurs umiejetnosci zawodowych Pracownik biurowy z obstugq urzqdzen
biurowych i komputera, liczba uczestnikow 4 osoby, termin realizacji: 30 dni od dnia
podpisania umowy.

Celem przeprowadzenia kurséw umiejgtnosci zawodowych jest podniesienie kompetencji
zawodowych poprzez przygotowanie do pracy w zawodzie, okreslonym poszczegolng czescia
przedmiotu zaméwienia oraz uzyskanie za$wiadczenia o ukonczeniu kursu umiejgtnosci
zawodowych zgodnie z zatacznikiem nr 2 do rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 201 2r.
poz. 186), a takze za$wiadczenia wymagane innymi przepisami prawa, nastgpujaco:

1) CZESC I - kurs umiejetnosci zawodowych Opiekun 0sob starszych i niepelnosprawnych:

a) za$wiadczenie - zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2012 r. poz. 186 z p6zn. zm.),

b) certyfikat uczestnictwa w szkoleniach wspotfinansowanych ze srodkow EFS.

2) CZESC 11 — kurs umiejetnosci zawodowych Ogrodnik — zakladanie i pielegnacja terenow
zielonych:

a) za$wiadczenie - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2012 r. poz. 186 z pbzn. zm.),
b) certyfikat uczestnictwa w kursie wspotfinansowanym ze Srodkow EFS.
3) CZESC 111 - kurs umiejgtnosci zawodowych Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej:
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a) zaswiadczenie - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 1. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2012 r. poz. 186 z pozn. zm.),
b) certyfikat uczestnictwa w kursie wspélfinansowanym ze srodkow EFS.
4) CZESC IV — kurs umiegjgtnosci zawodowych Pracownik biurowy z obslugg urzqdzen
biurowych i komputera:
a) zaSwiadczenie - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2012 r. poz. 186 z pozn. zm.),
b) certyfikat uczestnictwa w kursie wspotfinansowanym ze srodkow EFS.
Wymagany zakres godzinowy (godzina = 60 minut) dla poszczegdlnych kursow umiejgtnosci
zawodowych:
1) CZESC I — kurs umiejetnosci zawodowy Opiekun osob starszych i niepelnosprawnych —
120 godzin, w tym:
a) Wymagane efekty ksztalcenia wspolne dla wszystkich zawodéw w zakresie organizacji
pracy matych zespotow PKZ(Z.c) — 30 godzin;
b) Opieke nad osobami starszymi — 45 godzin;
¢) Opieke nad osobami niepetnosprawnymi — 45 godzin.
2) CZESC II — kurs umieje¢tnosci zawodowych Ogrodnik — zakladanie i pielggnacja terenow
zielonych — 120 godzin, w tym:
a)Wymagane efekty ksztalcenia wspolne dla wszystkich zawodow w zakresie organizacji pracy
matych zespotéw PKZ (R.e) — 30 godzin;
b)Umiejetnosci z zakresu zawodu ogrodnika — 90 godzin.
3) CZESC HI — kurs umieje¢tnoSci zawodowych Sprzedawca z obstugq kasy fiskalnej — 120
godzin, w tym:
a) Wymagane efekty ksztalcenia wspolne dla wszystkich zawodow w zakresie organizacji
pracy matych zespotow PKZ (A.j) — 30 godzin;
b) Umiejetnoéci z zakresu zawodu sprzedawcy z obstuga kasy fiskalnej (w tym praktyczna
umiejetnos¢ obstugi kasy fiskalnej) — 90 godzin.
4) CZESC IV — kurs umiejetnosci zawodowych Pracownik biurowy z obstugq urzqdzen
biurowych i komputera — 120 godzin, w tym:
a)Wymagane efekty ksztalcenia wspolne dla wszystkich zawodoéw w zakresie organizacji pracy
matych zespotéw PKZ (A.0) — 30 godzin;
b) Umiejetnosci z zakresu zawodu pracownik biurowy z obsluga urzadzen biurowych

i komputera — 90 godzin.

5. Kursy nie mogg trwa¢ diuzej niz 30 dni od dnia zawarcia umowy. Wymagana jest realizacja
kursow od poniedzialku do soboty. Wymagane godziny realizacji kursy w przedziale od
godziny 8:00 do godziny 18:00. Przyjmuje si¢ jednostke lekeyjng trwajaca 60 minut. Dzienny
limit nauczania wraz z przerwami i cateringiem nie moze przekroczy¢ 8 godzin zegarowych.

Zakres tematyczny i godzinowy wymaganych zaje¢ (minimum programowe) we wszystkich

czesciach zaméwienia opisany jest w Zalgezniku Nr 1 do SIWZ.

Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi¢ szczegolowe programy kursow, uwzgledniajac

wymagania § 22 rozporzadzenia. Proponowane programy zajeé, zakres tematyczny, atrakcyjnos¢

kursu w tym metody i formy nauczania oraz wykorzystywane narzedzia stanowily beda element
oceny ofert w kryterium jako$¢ oferowanej uslugi.

Kursy musza si¢ odbywa¢ w odpowiedniej bazie szkoleniowej, zlokalizowanej na terenie miasta

Wioclawek. Zajgcia teoretyczne i praktyczne musza odbywaé si¢ rownoczesénie dla wszystkich

czlonkéw danej grupy. Wymagane jest, by zajgcia praktyczne odbywaly si¢ w przystosowanych

pracowniach, obiektach czy salach szkoleniowych, odpowiednio pod wzgledem tematyki kursu
wyposazonych, pod nadzorem przedstawiciela kadry dydaktycznej odpowiedzialnego za realizacjg
przedmiotowego elementu  skiadowego. Warunki odbywania kursu musza by¢ zgodne

z wymogami bezpieczefstwa i higieny pracy.
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Realizacja kursow wymaga zagwarantowania odpowiednich narzedzi do przeprowadzenia zajgc
teoretycznych, jak i praktycznych. Przez narzedzia rozumie sig materialy piSmiennicze, pomoce
naukowe i dydaktyczne, a takze ubrania robocze, sprze¢t i urzadzenia w zaleznosci od rodzaju
kursu. Proponowane formy nauczania oraz wykorzystywane zajecia stanowily beda element oceny
ofert w kryterium jako$§¢ oferowanej ushugi. Wydawanie ww. wymaga kazdorazowego zadania
potwierdzenia odbioru przez uczestnika na piSmie, ktore to dokumenty wykonawca po
zakonczeniu kurséw zobowiazany bedzie przedlozy¢ zamawiajacemu.

. Pomieszczenia, jak i wszystkie materialy oraz dokumenty, zwiazane z realizacja kursow musza

promowa¢ realizowany przez MOPR projekt poprzez zamieszczenie jego logotypow. Te ostatnie
oraz plakaty informacyjne zamawiajacy przekaze wykonawcy w dniu podpisania umowy
o udzielenie zamowienia. Do oznakowania pozostatych zobowiazany jest wykonawca.

. Wykonawca zobowiazany jest wyznaczy¢ osobg sprawujaca nadzor wewnetrzny nad przebiegiem

kursu, majacy na celu podnoszenie jakosci prowadzonego kursu. Zadaniem opiekuna jest
sprawowanie nadzoru nad realizacja ustugi i jej zgodnosci z warunkami zaproponowanymi
w ofercie oraz obstuga administracyjna kursow, w tym wyposazenie szkolonych w niezbgdne
materialy, informowanie na biezaco szkolonych, m.in. o terminach i miejscach zajg¢, codzienne
prowadzenie dziennika zajec i listy obecnosci, przeprowadzenie dwoch ankiet: 1 na rozpoczecie
oraz 2 po zakonczeniu kursu umiejgtnosci zawodowych, a przed egzaminem kofncowym
(kwestionariusz ankiet, stanowiacy zatacznik do umowy o udzielenie przedmiotowego zamowienia
zamawiajacy przekaze wykonawcy w dniu podpisania umowy). Wypetnione ankiety wykonawca
zobowiazany bedzie przekaza¢ zamawiajacemu po zakonczeniu kursow wraz ze sprawozdaniem.
W trakcie kursu wykonawca zapewnia codziennie catering dla kazdego uczestnika, w kwocie co
najmniej 12 zI na osobg dziennie, obejmujacy przygotowanie poczestunku w formie cieplego
drugiego dania kazdego dnia oraz stalego dostepu do zimnych napojow, kawy i herbaty oraz
drobnych ciastek.

Wykonawca jest zobowiazany zapewni¢ uczestnikom szkolenia badania lekarskie niezbegdne do
wykonywania okreslonych w poszczegélnych kursach umiejetnosci zawodowych badan medycyny
pracy - dla wszystkich czesci.

Czas przeprowadzenia badan nie pomniejsza czasu przeznaczonego na edukacje.

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ szkolonym w trakcie zaje¢ podstawowe leki
przeciwbolowe i niezbedne srodki opatrunkowe. W naglych przypadkach wykonawca zapewnia
transport do placowki medycznej.

Zajecia szkoleniowe prowadzi¢ moga osoby wylacznie posiadajace uprawnienia do nauczania oraz
posiadajacy odpowiednie kwalifikacje rodzajowe w okreslonym specyfika przedmiotu zamowienia
zawodach. Dane na temat kadry niezbednej do realizacji niniejszego przedmiotu zamowienia
znajduja si¢ w Zalaczniku Nr 2 do SIWZ. Kwalifikacje proponowanej kadry dydaktycznej
stanowily beda element oceny ofert w kryterium jakos¢ oferowanej uslugi.

Kurs umiejetnosci zawodowych konczy si¢ zaliczeniem w formie ustalonej przez podmiot
prowadzacy Kkurs.

Wykonawca ubezpiecza kazdego przedstawiciela potencjatu kadrowego poprzez wykupienie polis
OC i NNW na kwote min. 12 tys. z}, przy czym OC na kwotg min. 5 tys. zl, chyba ze osoby te sa
objete ubezpieczeniem wykonawcy (formy ubezpieczenia grupowego).

Wykonawca ubezpiecza uczestnikow kursow poprzez wykupienie polisy NNW na kwotg min. 10
tys. zt na kazdego uczestnika.

Wykonawca zobowiazany jest do biezacego informowania zamawiajacego o nie zgloszeniu sig na
kurs osoby skierowanej przez zamawiajacego, o nieobecnosci na kursie lub tez o rezygnacji
7 uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania — pod rygorem odmowy przez zamawiajacego
zaplaty za szkolenie tych 0sob.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania nowej osoby w miejsce osoby, ktora

zrezygnowala z uczestnictwa w kursie.

Po zakonczeniu danego kursu, wykonawca obligatoryjnie musi dostarczy¢ zamawiajacemu

sprawozdanie — protokot z realizacji ustug wraz z nw. dokumentami w ciagu 14 dni:

1) Potwierdzenie odbioru materiatow szkoleniowych przez uczestnikow kursow;

2) Kopia protokotu z przeprowadzonego zaliczenia z wyszczegllnieniem o0séb, ktore nie
przystapily do zaliczenia, ktore zaliczenia nie otrzymaty i ktore zaliczenie otrzymaly:
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3) Kserokopie uzyskanych zaswiadczen lub innych dokumentoéw, potwierdzajacych ukonczenie
kursow;

4) Imienny wykaz osob, ktore nie ukoficzyly kursow;
5) Ankiety, o ktorych mowa w pkt 13.

23. Wykonawca zobowiazany jest do przechowywania oryginalnych dokumentow, dotyczacych
realizacji niniejszych szkolen do 31.12.2020 r.

24. Wymagania okreslone w rozdziale 11 SIWZ dotycza wszystkich czgsci zamdwienia, chyba,
7e w poszczegélnych punktach zapisano inaczej.

I1I. PODWYKONAWCY
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonaweg w ofercie czesci zamoOwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia sklada sig z czterech czgSci.

2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych opisanych w rozdziale 11 SIWZ.

3. Wykonawca moze zlozy¢ ofertg na dowolng ilo§¢ czesci zamowienia, wedtug wlasnego wyboru.

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupehniajacych w trybie art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

VI. OFERTA WARIANTOWA
Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ skiadania ofert wariantowych.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wymagany termin wykonywania wszystkich czesci zamowienia 30 dni od dnia zawarcia
umowy.

2. W przypadku zloZenia oferty przez wykonawcg na roézne czesci zamowienia, ktore przewidziane
sa do realizacji w tym samym terminie, wykonawca zapewnia migdzy innymi wlasciwa liczbg
wykladowcow i pomieszezen, tak aby nie laczyé pod zadnym pozorem zaje¢ z réznych czesci
przedmiotu zamowienia. Zajgcia odbywaé si¢ maja we wskazanych liczbowo grupach, do ktorych
dostosowane winny by¢é pozostale elementy, skladajace si¢ na przedmiotowe ustugi.

VIIL. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawniei do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:

Spelnianie niniejszego warunku przez wykonawcg w zakresie realizacji uslug szkoleniowych dla

0s6b bezrobotnych potwierdza:

1) posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad

pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej, zgodnie z art. 20 ustawy

7 dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r.

Nr 69, poz. 145 z pozn. zm.) - DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI;

2) o$wiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy — DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI;
posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.
3. dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym
Warunek ten zostanie spelniony, jezeli wykonawca wykaze, iz na czas realizacji zamowienia
bedzie dysponowal:

1) Osrodkiem szkoleniowym, wyposazonym w salg szkoleniowa dla min. 3 0sob na miejsce zajec
teoretycznych oraz sala szkoleniowa lub placowka z przeznaczeniem na miejsce zajec
praktycznych w przypadku kursu umiejetnoéci  zawodowych  Opiekun osob starszych
i niepelnosprawnych — w razie skladania oferty na CZESC L
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2) Osrodkiem szkoleniowym, wyposazonym w sale szkoleniowa dla min. 6 0sob na miejsce zajgc
teoretycznych oraz sala szkoleniowa lub placowka z przeznaczeniem na migjsce zajgt
praktycznych w  przypadku kursu umiejetnosci  zawodowych  Ogrodnik - zakladanie
i pielegnacja terenow zielonych —w razie sktadania oferty na CZESC 11

3) Osrodkiem szkoleniowym, wyposazonym w salg szkoleniowg dla min. 3 0s6b na miejsce zajgc
teoretycznych oraz sala szkoleniowg lub placowka z przeznaczeniem na miejsce zajgé
praktycznych w przypadku kursu umiejetnoéci zawodowych Sprzedawca z obslugq kasy
fiskalnej — w razie sktadania oferty na CZESC 1IL.

4) Osrodkiem szkoleniowym, wyposazonym w sale szkoleniowa dla min. 4 os6b na miejsce zajec
teoretycznych oraz sala szkoleniowg lub placowka (np. warsztatami) z przeznaczeniem na
miejsce zaje¢ praktycznych w przypadku kursu umiejgtnosci zawodowych Pracownik biurowy
z obslugq urzqdzen biurowych i komputera —w razie skladania oferty na CZESC 1V,

dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia

Wykonawca musi zapewni¢ potencjal kadrowy niezbedny do przeprowadzenia kursow w osobach:

1) kadra dydaktyczna do realizacji zajeé teoretycznych, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze,
uprawnienia do nauczania, oraz odpowiednie kwalifikacje w zaleznosci od specjalnosci danego
kursu umiejetnosci zawodowych,

2) kadra dydaktyczna do realizacji zajec praktycznych musi posiada¢ co najmnie; wyksztalcenie
érednie, uprawnienia do nauczania w zakresie przedmiotow zawodowych oraz posiadac
kwalifikacje w zaleznosci od specjalnosci danego kursu umiejetnosci zawodowych,

3) opiekun grupy szkoleniowej opieckunem grupy moze by¢ osoba z katalogu 0s6b wymienionych
w ppkt od 1 do 2 lub inna osoba posiadajaca minimum wyksztalcenie srednie,

4) potwierdzeniem spelniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia jest sporzadzenie przez wykonawce wykazu kadry, uwzgledniajacego wymogi
zamawiajacego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia
i wyksztalcenia niezbednych dla wykonywania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nich czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy nie przewiduje szczeg6lnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

W postgpowaniu moga wzig¢ udzial wykonawey, ktorzy spelniaja warunek udziatu

w postgpowaniu  dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie

zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy —

Prawo zamdwien publicznych.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia (np. w konsorcjum).

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 7, wykonawcy ustanawiaja petnomocnika (lidera) do

reprezentowania ich w postgpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania

w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z petnomocnikiem

(liderem).

. Wypelniajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powolujace sig na ,,wykonawceg”,

w miejscu ,,np. nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie
pelnomocnika konsorcjum.
Jezeli oferta wykonawcow wystegpujacych wspolnie zostanie wybrana, zamawiajacy zazada przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspoltpracg tych
wykonawcow.
W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenic zamowienia, kazdy
7 warunkow okre$lonych w punktach od 1 do 5 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcey lacznie.
Warunek okre$lony w pkt 6 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.
Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych podmiotow
w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny, Czy stosunek taczacy
wykonawcg z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow, zada dokumentow
dotyczacych:
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1) zakresu dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawceg, przy wykonywaniu
zamowienia,

3) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl wykonawcg z innym podmiotem,

4) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

15. Ocene spelniania warunkow podmiotowych 1 przedmiotowych udzialu w postgpowaniu
przeprowadzi komisja przetargowa po otwarciu ofert, zgodnie z formuly ,spetnia-nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w zataczonych do oferty dokumentach i o$wiadczeniach.

16. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w terminie skladania ofert
1) nie zloza o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

2) nie zloza pelnomocnictw,

3) zloza wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, zawierajace bledy,

4) zloza wadliwe pelnomocnictwa,

do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy

podlegata bedzie odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postgpowania.

17. Zlozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie
przez wykonawceg warunkow udziatu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi
wymagan, okre§lonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynal termin
sktadania ofert.

18. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien,
dotyczacych oéwiadczen lub dokumentéw wymienionych, o ktorych mowa w art. 25 ust. |
ustawy.

IX. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

I. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy, oprécz o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu nalezy

przedlozyé:

1) posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad
pracy whasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej, zgodnie z art. 20 ustawy
7 dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r.
Nr 69, poz. 145 z pozn. zm.) — DOTYCZY WSZYSTKICH CZE$CI:

2) charakterystyke bazy lokalowej z dostgpnym i niezbednym wyposazeniem do realizacji zaje¢
7 teoretycznych i praktycznych, zgodnie z warunkiem opisanym w pkt VIIL3. SIWZ wraz
z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami — DOTYCZY WSZYSTKICH
CZESCI;

3) wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych dla
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie z warunkiem opisanym w rozdziale
VIII SIWZ pkt 4 - DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI;

4) oéwiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakiadaja obowiazek posiadania takich uprawnien —
DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI;

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedlozyé¢:

1) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zalaczony wzor o$wiadczenia);

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoci
gospodarczej,, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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3.

1

Dokumenty podmiotéw zagranicznych. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedklada:
1) dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci — wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiccy przed uptywem terminu sktadania ofert.

INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE
USLUGI ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM.

W zakresie potwierdzenia, ze oferowane uslugi odpowiadaja okreSlonym wymaganiom

nalezy przedlozy¢:

1) opis osrodka szkoleniowego i placowek przeznaczonych do zajec teoretycznych i praktycznych
na poszczegdlnych kursach zawodowych - DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI,

2) opis urzadzen technicznych niezbgdnych do realizacji zaje¢ praktycznych na poszczegdlnych
kursach zawodowych, w celu potwierdzenia zapewnienia odpowiedniej jakosci realizowanego
zaméwienia —- DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCIL.

Inne dokumenty:

1) opracowany przez wykonawce dzienny harmonogramu szkolen zawierajacy minimum zalozen
programowych opisanych w rozdziale Il SIWZ. Przy tworzeniu harmonogramu wymagane jest
uwzglednienie liczby uczestnikow szkolenia, a takze tematyki kursu. W harmonogramie
zawarte musza by¢ zalozenia poszcezegolnych zajgé z okresleniem ich celu i planowanej formy
przebiegu, stosowane metody i narzedzia nauczania oraz oczekiwane rezultaty, a takze
wskazanie osoby odpowiedzialnej za realizowane zajecie. Wymagane jest szczegolowe
okreélenie miejsca realizacji szkolenia. Harmonogram bedzie stanowil podstaweg do oceny
oferty przez komisj¢ przetargowa w Kryterium jako$é¢ oferowanej uslugi. Harmonogram
nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdej z czgsci;

2) o$wiadczenie o zapewnieniu cateringu zgodnie z wymaganiami pkt 14 rozdziatu Il SIWZ —
DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI;

3) o$wiadczenie o spelnieniu wymogu dotyczacego wykupienia polis ubezpieczeniowych dla
kadry - DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI;

4) o$wiadczenie o speinieniu wymogu dotyczacego wykupienia polis ubezpieczeniowych dla
uczestnikéw szkolen — DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI;

5) do wykazu 0so6b majacych realizowa¢é zamowienie nalezy dotaczy¢ informacje na temat ich
uprawnien wymaganych przepisami oraz kwalifikacji niezbednych do wykonywania
zaméwienia z okresleniem funkcji przewidzianej w realizacji przedmiotu umowy — DOTYCZY
WSZYSTKICH CZESCI;

6) zyciorysy zawodowe 0s6b podanych w wykazie — DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI;

7) dokumenty potwierdzajace uprawnienia i kwalifikacje oraz przebieg zyciorysu zawodowego
0sob podanych w wykazie - DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI;

8) dokumenty i o$wiadczenia o ktorych mowa wyzej w ppkt od 5) do 7) stanowi¢ bedg podstawe,
do oceny oferty przez komisjg przetargowa w kryterium jakos¢ oferowanej ushugi.

INNE DOKUMENTY NIEWYMIENIONE W ROZDZIALE IX. ALBO W ROZDZIALE
X.
Formularz oferty.
Kalkulacje ceny ofertowej — dla kazdej z czgsci zamOwienia na jaka wykonawca sktada ofertg —
odrebna.
Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono z odrgbnych
dokumentow).
Informacje uzupehniajace dotyczace wymaganych dokumentow:
1) dokumenty moga by¢ skladane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonych za zgodnosc
z oryginalem przez wykonawcg (przez wykonawcg nalezy rozumie¢ osobg uprawniong do
reprezentowania wykonawcy na zewnatrz).
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2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,
wylacznie wiedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jgzyk polski,
po$wiadczonym przez wykonawcg. Zamawiajacy nie wyraza zgody, o ktorej mowa w art. 9 ust. 3
ustawy.

zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy — Prawo zamowien publicznych protokot
wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym Ze oferty udostgpnia si¢ od chwili
ich otwarcia.

nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skiadania ofert,
zastrzegl, ze nie mogq by¢ one udostgpniane.

przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z 2004r. Nr 96, poz. 959,
Nr 162, poz. 1693 i Nr 172, poz. 1804, z 2005r. Nr 10, poz. 68, z 2007 r. Nr 171, poz. 1206 oraz z
2009 r. Nr 201, poz. 1540) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje, posiadajace wartosc
gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci, tzn. zastrzegl skladajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom
postgpowania.

stosowne zastrzezenie wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cala
oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.

zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
wykonawce zlozone w oddzielnej, wewngtrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsigbiorstwa™, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Uwaga! Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych.

XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

l.

-

7.

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I 'DOKUMENTOW

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja
pisemnie.

Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
faksem — numer faksu zamawiajacego (54) 411-63-99 — w takim przypadku, kazda ze stron jest
obowiazana na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania o$wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji
droga elektroniczna. Za wyjatkiem wniosku o przekazanie specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wykonawcy.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie zamawiajacego sa:

1)
2)
3)

Leszek Laskowski, tel. (54) 411-51-31,
Renata Skonieczna, tel. (54) 411-72-10,
Dorota Czmara, tel. (54) 411-04-37.

Informacje udzielane sg od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do 15.00.

XIII.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

WADIUM

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu

1.

12
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zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

o

0 %0 N oW

I1.

12.

13.
14.

13

16.

17.

Ofertg stanowi formularz oferty wraz z wymaganymi w rozdzialach IX, X oraz XI SIWZ
dokumentami i o$wiadczeniami.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacii istotnych warunkow zamowienia.

Wykonawca moze zlozyé¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty skutkuje ich
odrzuceniem na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ ofert¢ na dowolng ilos¢ czesci zamowienia, zgodnie z wlasnym
wyborem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie oferty w postaci elektroniczne;j.

Pozadane jest, aby wszystkie strony sktadanych dokumentéw byty kolejno ponumerowane.
Pozadane jest, aby strony oferty byly spigte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy dekompletacji
zawartos$ci oferty.

. Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub posiadajace pelnomocnictwo musza zlozy¢

podpisy na:
1)  wszystkich stronach oferty,
2)  zalacznikach i projekcie umowy
3) w miejscach, w ktorych wykonawca naniost zmiany.
Jezeli do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji lacznej, wowczas wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez zobowiazane
osoby.
Wskazane jest zamieszczenie oferty w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie, w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.
Kopertg z oferta nalezy zaadresowac:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku,
ul. Mazowiecka 5, 87-800 Wloclawek
1 opisac:
PRZEPROWADZENIE KURSOW UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH DLA
UCZESTNIKOW PROJEKTU S.0.S. - SZANSA - ODWAGA — SUKCES. I11 EDYCJA.
NIE OTWIERAC PRZED 07 MAJA 2013 R. GODZ. 10:30.

Ewentualne konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi wykonawca.
Wykonawca na wlasng prosbe otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z numerem,
jakim zostala oznakowana oferta.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupelnienia do zlozonych ofert
pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad jak
sktadana oferta, tj. w zamknigtej kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA™.
Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian
i poprawek) z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE".

XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.
2.

Termin skladania ofert uplywa dnia 07 maja 2013 r. o godz. 10%.

Oferty nalezy ztozy¢ w:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wloctawku,
ul. Mazowiecka 5. 87-800 Wloctawek
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3. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg, ktora zostala
zlozona po terminie.

4. Otwarcie ofert nastapi dnia 07 maja 2013 r. 0 godz. 10*° w biurze Miejskiego Osrodka Pomocy

Rodzinie we Wioctawku przy ul. Mazowieckiej 5.

1)  Otwarcie ofert jest jawne.

2) Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia na kazda cze$¢ zamowienia osobno.

3) Podczas otwarcia oferty zamawiajacy poda nazwe (firmg) oraz adres wykonawcy, ktorego
oferta jest otwierana, a takze informacjg dotyczaca czescei, na ktore wykonawca zlozyl ofertg
z podaniem ceny oferty brutto dla kazdej czgsci 0sobno.

4) Powyzsze informacje zostang niezwlocznie przekazane wykonawcom, ktorzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Nie ujawnia si¢ informacji, stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skiadania

ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane (art. 8 ust. 3 uPzp).

XVIL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

s

Cena oferty musi zawiera¢ wynikac z wyliczenia wszystkich kosztow zwiazanych z realizacja

zamoOwienia wynikajaca z jego specyfiki, a w szczegdlnosci:

1)  kosztéw zatrudnienia osob szkolacych,

2)  kosztéw wynajmu pomieszczen,

3)  kosztéw wyzywienia (cateringu),

4)  kosztow ubezpieczenia,

5)  kosztow badan lekarskich,

6) kosztow realizacji projektu w tym materialow pismienniczych, dydaktycznych, zaswiadczen,

egzaminow itp.,

7)  innych kosztow wykonawcy, wyliczone zgodnie z kalkulacja cenowa.

Cena szkolenia jednej osoby (tzw. 1 skierowanie) powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty

oferowane przez wykonawce.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Do poréwnania ofert zamawiajacy przyjmie ceng brutto podana w formularzu oferty — odrgbnie na

kazda czgsc.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omyliki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

o czym niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

XVIILOPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY

1o

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA 1 SPOSOBU
OCENY OFERT W KAZDEJ CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert.
Przy wyborze oferty WE WSZYTSKICH CZESCIACH zamawiajacy kierowal sig bedzie
nastgpujacymi dwoma kryteriami, wedtug znaczenia okreslonego procentowo:
1) kryterium 1 — cena oferty brutto — waga 50%,
2) kryterium 2 — jako$¢ oferowanej ustugi — waga 50%.
Przez kryterium 1 — cena oferty brutto rozumie sie cene oferty brutto podana w formularzu oferty,
a wyliczona przez wykonawcg zgodnie z przedlozona kalkulacja cenowa, uwzgledniajaca
wszystkie koszty zorganizowania kursu zawodowego. Kalkulacja musi by¢ wykonana
szczegolowo, a poszczegdlne kwoty skladajace si¢ na wartoS¢ ostateczna oferty musza byc¢
iloczynem kosztow elementow skiadowych ustugi szkoleniowej i liczby osob, ktorym ustuga ma
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6.

byé $wiadczona. Najwyzsza liczbg punktow w kryterium 1 — 50 pkt. otrzyma oferta z najnizsza
cena brutto.

W ramach kryterium 2 — jako$¢ oferowanej ustugi zamawiajacy ocenial bedzie zaproponowany
przez wykonawce m formy i metody realizacji programu, m narzedzia przewidziane do realizacji
programu, m kadre dydaktyczna, m miejsce prowadzenia szkolen, przyznajac maksymalng liczbg
punktow — 100 pkt — ofercie, ktéra zaproponuje najatrakcyjniejszy tematycznie i narzgdziowo
zakres szkolen oraz do$wiadczona i posiadajaca wlasciwe kwalifikacje kadre dydaktyczna, a takze
wlasciwg baze lokalowa.

1) punktdqq warunkow okresla szczegdlowo ponizsza tabela:

potencjal minimum okre$lone w SIWZ

kadrowy dodatkowe kwahﬁkac;e kadry zwigzane z okreslonym rodzajem
przewui!zlar_ly szkolenia (1 pkt) i minimum 3-letnim doéwiadezeniem (2 pkt)
: do realizacji | \ \vkonywaniu czynnosci przewidzianych do wykonania
ZANEE w realizacji przedmiotu zaméwienia — ocena odrebna
teoretyczr!ych poszezegolnych 0séb, stanowiqeych potenciat kadrowy, kazda
na kursie osoba moze uzyskaé max 3pkt

Ocena indywidualna czlonka komisji przetargowej (3
czlonkéw), ktory moze przyznaé od 1 — do maks.12 punktow.
Pod uwagg przy ocenie beda brane: formy, metody, narzedzia
- sposéb i miejsce realizowanych zaje¢ teoretycznych

1 indywidualna czlonka komisji przetargowej (3
czlonkéw), ktory > przyznaé od 1 — do maks. 12 punktow.
Pod uwage przy oeemequq brane ﬁomny, metady, namdzm

3-36 pkt

zaspk

| — sposéb i miejsce realizowanych zajeé pr

2) przyznane przez Komisj¢ przetargowg punkty w poqn?cg,olnych czterech elementach
skladowych oceny, opisanych w powyzszej tabeli, zostana zsumowane i otrzymana w ten
sposob liczba punktéw (maksymalnie 100 pkt) zostanie podstawiona do wzoru okreslajacego
zasady liczenia punktow oferty w kryterium 2,

3) najwyzsza liczbe punktéw w kryterium 2, po przeliczeniu znaczenia kryteriow— 50 pkt otrzyma
oferta najlepsza jako$ciowo, a tym samym najatrakcyjniejsza dla zamawiajacego.

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sa punkty za

powyzsze kryteria wg nastepujacych zasad:

1) Kryterium |- cena oferty brutto

cena oferowana minimalna brutto
Cena = cena badanej oferty brutto X 100 pkt X 50%

2) Kryterium 2 — jako$¢ oferowanej ustugi

ilo§¢ punkiow uzyskana przez oferte badang
Warunki pobytu = maksymalna ilo$¢ punktéw przyznana ofercie X 100 pkt  x 50%

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktow jaka moze uzyskac¢ oferta po ich
zsumowaniu z dwoch kryteriow, przy uwzglednieniu wagi kryteriow wynosi 100 pkt.
Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty za ww. kryteria z dokladnoscia do dwoch miejsc po

przecinku.
W toku oceny ofert zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby wykonawcow

podlegajacych wykluczeniu i ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
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9.

10.

12

W przypadku, gdy nie zostanie zlozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu postgpowanie
zostanie uniewaznione.

Oferta, ktora zawiera najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktéow w oparciu
o ustalone Kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejsza, a pozostale oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktow. Realizacja zamoOwienia zostanie
powierzona wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbg punktow.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
uzyska taka sama liczbe punktow (zawiera taki sam bilans ceny oferty brutto oraz jakosci
oferowanej ushugi) zamawiajacy wybierze ofertg z najnizsza ceng ofertowa brutto.

Powyzszy tryb bedzie mial zastosowanie odrebnie dla kazdej z czgSci zamdwienia.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie (art. 93 uPzp) o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia, chyba Ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwot¢ do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, Ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesnigj
przewidziec,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zasady okreslone w pkt 1 majg zastosowanie do wszystkich czgSci zaméwienia odrgbnie.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie

wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu skiadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Umowa w sprawie realizacji zamoOwienia publicznego zawarta zostanie zgodnie z istotnymi

postanowieniami umownymi stanowiacymi zatacznik nr 3 do SIWZ, z uwzglednieniem danych

zawartych w wybranej ofercie. Na kazda z cze$ci zamowienia zostanie zawarta odrgbna umowa.

Zamawiajacy podpisze umowg z wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza ofert¢ w danej

czeéei niniejszego postgpowania, zgodnie z zapisami rozdziatu XVIII SIWZ.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy

zlozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig i nazwisko, siedzibg albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczna punktacjg;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uplywie umowa w
sprawie zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta,

dla kazdej z czg$ci zamowienia odrebnie.

Wybrany wykonawca zglosi si¢ celem podpisania umowy w terminie wskazanym

w zawiadomieniu o wyborze oferty, ale nie krotszym niz okre$lony w art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed upltywem

terminow, o ktorych mowa w pkt 7, jezeli:

1) w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedna oferte,
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2) w postgpowaniu o udzielenie zaméOwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy nie odrzucono zadnej oferty oraz nie
wykluczono zadnego wykonawcy.

9. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

10. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

11. Na dzien podpisania umowy Wykonawca zlozy o$wiadczenie o zapewnieniu ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow uczestnikom szkolenia, a kazdorazowo przed rozpoczeciem
kursu po otrzymaniu od zamawiajacego listy osob skierowanych na dany kurs przekaze kopig
polisy ubezpieczeniowej od NNW.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

Wszelkie postanowienie, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy oraz wysokosc kar umownych
z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zawarte sa w istotnych postanowieniach
umownych stanowiacych zalacznik nr 3 do SIWZ.

XXI. WYJASNIENIA DOTYCZACE SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert — pod warunkiem Ze wniosek
o0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, ktérym
uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uptywie terminu skladnia wniosku, o ktérym
mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 1.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazal
specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniania zrédta zapytania, a takze na stronie
internetowe;j, na ktorej specyfikacja jest udostgpniona.

5. Zamawiajacy moze zwola¢ zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Informacja o terminie zebrania
zostanie w takim przypadku zamieszczona takze na stronie internetowej, na ktorej udostgpniona
jest specyfikacja. Zamawiajacy sporzadzi informacj¢ zawierajaca zgloszone na zebraniu pytania o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz odpowiedzi na nie, bez
wskazywania zrédet zapytan. Informacj¢ z zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia, a takze zamieszcza na stronie,
na ktorej udostgpniono specyfikacjg.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienic
tresé specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonana zmiang specyfikacji zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia, oraz zamieszcza na stronie, na ktorej specyfikacja jest udostgpniona.

7. Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia prowadzi do zmiany tresci  ogloszenia
o zamOwieniu, zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

8. Jezeli w wyniku zmiany treéci specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zamian w
ofertach, zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia, oraz zamieszcza informacj¢ na stronie
internetowej, na ktorej udostepniona jest specyfikacja istotnych warunkow zamoOwienia.
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XXII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACEJ WYKONAWCOM

L.

6.

0.

10.

JUL

12.

13:

14.

15.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, a postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,
odwolanie przysluguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu;

2) wykluczenie odwolujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Odwolanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnoSci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslac
zadanie oraz wskazywac¢ okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.
Odwolanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwolujacy przesyla kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zmawiajacy mogl zapoznac sig z trescia odwolania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie kopii nastapil przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego za sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowa¢é
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjgtej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktérej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie
na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnosc albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw w sposob przewidziany
w ustawie dla tej czynnoSci.

Na czynnosci, o ktérych mowa, w pkt 7 nie przystuguje odwolanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2
ustawy.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnoSci stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy,
albo w terminie 10 dni jezeli zostaly przeslane w inny sposob — w przypadku gdy warto$¢
zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postqpowanic jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia og,losu:ema w Biuletynie Zamowien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej —
jezeli warto$¢ zamOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8.

Odwolanie wobec czynnosci innych niz okre$lone w pkt 9 i 10 wnosi si¢ w przypadku zamowien,
ktorych warto$é jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 — w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawg jego wniesienia.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamowienia lub postanowien SIWZ
zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert lub termin skladania wnioskow.

W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez lzbg orzeczenia.

W przypadku wniesienia odwolania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogloszenia
przez Izbe wyroku lub postanowienia konczacego postgpowanie odwotawcze.

Petna informacja o $rodkach ochrony prawnej zawarta jest w Dziale VI .Srodki ochrony prawne;j”
ustawy — Prawo zamo6wien publicznych.

XXIIL. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1.

Zatacznik Nr | — Zakres tematyczny i godzinowy wymaganych zajg¢ (minimum programowe).
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)

i

3.

Zalacznik Nr 2 — Kadra niezbgdna do realizacji przedmiotu zamowienia.
Zalacznik Nr 3 — Istotne postanowienia umowne.

XXIV.DOKUMENTY DLA WYKONAWCOW

E_n.b.b)l\.i'—

Druk formularza ofertowego.

Wzér o$wiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zam6wien publicznych.
Wzor oswiadczenia w trybie art. 24 ust 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.
Druk harmonogramu ustugi szkoleniowej.

Druk wykazu potencjatu kadrowego.

SWIZ sporzadzono dnia 24 kwietnia 2013 r. we Wloclawku

Komisja wnosi o zatwierdzenie SIWZ wraz z zalgcznikami
SPECJALISTA

ds. zAmowien pybligZnygh
“S.0.3.-SZANSA-ORWAGA JUKDES" .
i
Leszek skowski

..................................................................

16216



