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I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1
w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) w procedurze wlasciwej dla zaméwienia o wartosci
szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy
kompleksowych ustlug pogrzebowych dla podopiecznych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku, ktorym MOPR jest zobowigzany zapewni¢ sprawienie pogrzebu, stosownie do
postanowien art. 17 ust. 1 pkt 15 1 art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U.
z 2009 r. Nr 175, poz. 1362 z pdzn. zm.).
2. Szacowana ilo$¢ pochowkow 27. Ze wzgledu na specyfike zamOwienia zamawiajacy nie jest wstanie
szczegoltowo okresli¢ ilosci pochowkow.
3. Kazdorazowa kompleksowa ustuge pogrzebowa stanowia:
1) zapewnienie przez wykonawceg:
a) drewnianej trumny — sosnowej, o0 wymiarach standardowych,
b) krzyza (lub innego symbolu religijnego zaleznego od wyznania) 1 tabliczki cmentarnej
Z napisem,
c¢) wydrukowania irozklejenia 5 sztuk nekrologéw,
d) kompletnego ubioru dla zmartego:
—dla kobiety bielizny osobistej, rajstop, bluzki, butow, garsonki,
—dla mezczyzny bielizny osobistej, skarpet, koszuli, garnituru i butow,
—w razie koniecznos$ci, w szczegolnych przypadkach — zapewnienie worka foliowego;
2) ushugi pogrzebowe, obejmujace:
a) kompletne przygotowanie ciata, a w szczeg6lnosci umowy cie, golenie, strzyzenie, ubranie
zwlok,
b) zlozenie zwlok w trumnie,
c) przechowywanie zmartego w chlodni lub kaplicy cmentarnej w zaleznosci od okolicznosci,
d) przewodz ciala autokarawanem na terenie miasta 1 na cmentarze komunalne, np.: dom —
szpital — kos$ciot — cmentarz przy ul. Chopina lub w Pinczacie, a w szczeg6lnych
przypadkach dowdz cial spoza terenu miasta, jezeli podopieczny MOPR zmart poza
granicami Gminy Miasta Wloclawek,
e) ushuge religijng lub ushuge swieckiego mistrza ceremonti,
f) obstuge pogrzebu na cmentarzu,
g) przewoz zwlok wozkiem akumulatorowym na cmentarzu;
3) ustugi cmentarne:
a) uiszczanie oplat za wykonywane przez zarzadc¢ cmentarzy komunalnych ustugi zgodnie
z obowigzujagcym w dniu pogrzebu wykazem i cennikiem,
b) uiszczanie opfat za korzystanie z cmentarzy i urzadzen cmentarnych obowigzujacych w dniu
pogrzebu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4. Zamawiajacy ustala cztery rodzaje kompleksowych ustug pogrzebowych, opisanych wyzej w pkt 3,
w zaleznos$ci od wieku zmarlego oraz miejsca, w ktorym znajduja si¢ zwiloki:
1) kompleksowa ustuga pogrzebowa dla grupy wiekowej powyzej lat 6 z eksportacja zwlok na
terenie miasta,
2) kompleksowa ustuga pogrzebowa dla grupy wiekowej powyzej lat 6 z eksportacja zwlok poza
terenem miasta,
3) kompleksowa ustuga pogrzebowa dla grupy wiekowej do lat 6 z eksportacja zwlok na terenie
miasta,
4) kompleksowa ustuga pogrzebowa dla grupy wiekowej do lat 6 z eksportacjg zwlok poza terenem
miasta.
5. Kazdy z rodzajéw uslug pogrzebowych z wyszczegolowieniem do wyceny opisany zostat
w formularzu cenowym.
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6. Wykonawca jest obowigzany w ciggu dwoch godzin od zgloszenia dokona¢ eksportacji zwlok
z miejsca zgonu do miejsca przechowywania — chtodni (powyzszy wymog nie ma zastosowania, gdy
zwloki znajdujg si¢ w Zakladzie Medycyny Sadowej). W przypadku, gdy eksportacja zwlok
dokonywana jest poza terenem miasta Wioctawka, do powyzszego dwugodzinnego terminu doliczany
bedzie czas potrzebny na dojazd.

7. Sprawienie pogrzebu winno odbywac si¢ z poszanowaniem godnosci oséb zmartych 1 ich rodzin,
zgodnie z przyjetymi w tym zakresie normami i zwyczajami.

8. Zlecenie dokonania pochoéwku zamawiajacy zobowiazuje si¢ kazdorazowo przekazywaé wykonawcy
pisemnie, badz w wyjatkowych przypadkach telefonicznie (wymaga to jednak potwierdzenia
pisemnego dokonanego w ciagu 3 dni).

9. Naleznos¢ za wykonane ustugi dokonana begdzie przelewem na rachunek wykonawcy w terminie 14
dni od daty otrzymania faktury, kazdorazowo za faktycznie wykonang ushuge.

10. Ceny ustlug cmentarnych 1 optat za korzystanie z cmentarzy i1 urzadzen cmentarnych na cmentarzach
komunalnych ustalone przez Zarzadce Cmentarza, beda refundowane przez zmawiajacego
wykonawcy po uprzednim przedstawieniu pisemnej informacji na temat faktycznie wykonanych
ushug przy kazdym pogrzebie oraz wysokosci kosztow faktycznie poniesionych poprzez
przedstawienie obcigzenia wystawionego przez zarzadce cmentarza.

11. Zasady okreslone w pkt 10 stosuje si¢ odpowiednio do oplaty za wydanie zwlok z prosektorium
szpitalnego.

III. PODWYKONAWCY

1.  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamoéwienia podwykonawcom.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamOwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

V. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupehiajacych w trybie art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

VI. OFERTA WARIANTOWA
Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonywania zamowienia wynosi 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalnosci lub czynnoSci, jezeli przepisy
prawa nakladajgq obowiazek ich posiadania
Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

3. dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym
Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

4. dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia
Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

5. znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacje wybranych czesci
przedmiotu zamowienia
Spetnianie warunku wykonawca potwierdza poprzez posiadanie optaconej 1 waznej polisy od
odpowiedzialnosci cywilnej, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci
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zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na sume ubezpieczenia w wysokosci 50.000,00 zl na wszystkie
zdarzenia.

6. W postepowaniu moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy — Prawo zaméowien publicznych.

7. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia (np. w konsorcjum).

8. W przypadku, o ktébrym mowa w pkt 7, wykonawcy ustanawiajag pelomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

9. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem (liderem).

10. Wypetiajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace si¢ na wykonawce,
w miejscu np. nazwa i adres wykonawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie
petnomocnika konsorcjum.

11. Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajacy zazada przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, umowy regulujacej wspoiprace tych
wykonawcow.

12. W przypadku wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy z warunkow
okreslonych w punktach od 1 do 5 winien spetnia¢, co najmniej jeden z tych wykonawcow albo
wszyscy ¢i wykonawcy facznie.

13. Warunek okreslony w pkt 6 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

14. Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji cze¢$ci zamoOwienia przedktada
pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

15. Oceng spelniania warunkéw podmiotowych i przedmiotowych udziatu w postgpowaniu przeprowadzi
komisja przetargowa po otwarciu ofert, zgodnie z formula spetnia-nie spetnia, w oparciu o informacje
zawarte w zalaczonych do oferty dokumentach 1 o§wiadczeniach.

16. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w terminie sktadania ofert.

1) nie zloza o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

2) nie ztoza pelnomocnictw,

3) zloza wymagane przez zamawiajgcego o$wiadczenia 1 dokumenty, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, zawierajace biedy,

4)  zloza wadliwe pelnomocnictwa,

do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy

podlegata bedzie odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postegpowania.

17. Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie
przez wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane ushugi
wymagan, okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynagt termin
sktadania ofert.

18. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien,
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw wymienionych, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

IX. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW  UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu nalezy przedlozy¢:
1) opfacong polis¢, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia (zgodnie z warunkiem opisanym w rozdziale VIII pkt 5 SIWZ).
2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedlozy¢:
1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (WEDLUG ZALACZONEGO WZORU);
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2)

3)

4)

5)

aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku do o0sob
fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (WEDLUG ZALACZONEGO
WZORU);

aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotfecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spofeczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadnia ofert.

3. Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktoére bedg braly udziat w realizacji czesci zamoOwienia, przedklada
takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, w pkt 2.

4. Dokumenty podmiotow zagranicznych. Jezeli wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:

1)

2)

X.

dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy,

ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6
miesi¢cy przed uptywem terminu skladania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne
albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegltych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdéwienie — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert;

zaswiadczenie wilasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo
zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 -8
ustawy wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert — albo
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu
zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania nie
wydaje si¢ takiego zaswiadczenia.

INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE
USLUGI ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM

1. W zakresie potwierdzenia, ze oferowane uslugi odpowiadaja okreSlonym wymaganiom nalezy
przedlozy¢:
Zamawiajacy nie zada przediozenia dokumentow.

2. Inne dokumenty:
Zamawiajacy nie zada przediozenia dokumentow.

XI.

INNE DOKUMENTY NIEWYMIENIONE W ROZDZIALE IX. ALBO W ROZDZIALE X.

1. Formularz oferty (WEDLUG ZALACZONEGO WZORU).

2. Formularz cenowy (WEDLUG ZALACZONEGO WZORU).

3. Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono z odrebnych dokumentow).
4. Informacje uzupetiajace dotyczace wymaganych dokumentow:

)

dokumenty moga by¢ sktadane w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem
przez wykonawce (przez wykonawce nalezy rozumie¢ osobe uprawniona do reprezentowania
wykonawcy na zewnatrz);

5z12



AK-7ZP.271.32.3.2011

2)  zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu, gdy
ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci,

3)  dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
po$wiadczonym przez wykonawce;

4)  zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy — Prawo zamowien publicznych protokot wraz
z zalacznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia;

5) nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane;

6) przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z 2004r. Nr 96, poz. 959,
Nr 162, poz. 1693 i Nr 172, poz. 1804, z 2005r. Nr 10, poz. 68, z2007r. Nr 171, poz. 1206 oraz z 20009r.
Nr 201, poz. 1540) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne informacje, posiadajgce warto$¢ gospodarcza,
co do ktérych, przedsigbiorca podjat niezbgdne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt
sktadajac oferte, iz nie mogg by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania.

7) stosowne zastrzezenie wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cata
oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.
8) zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez wykonawce

ztozone w oddzielnej, wewngetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica przedsiebiorstwa, lub spigte
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdéw oferty.

9) Uwaga! Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Prawo
zamowien publicznych.

XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

6.

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I 'DOKUMENTOW
Postgpowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkoéw okreslonych w ustawie, prowadzi
si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja
pisemnie.

Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskoOw, zawiadomien oraz informacji faksem
— numer faksu zamawiajacego (54) 411-63-99 — oraz drogg elektroniczng — adres zamawiajacego e-
mail: zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl. W tych przypadkach, kazda ze stron jest
obowigzana na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie zamawiajacego sa:

1) Lidia Lewandowska, tel. (54) 411-72-10,

2)  Leszek Laskowski, tel. (54) 411-72-10.

Informacje udzielane sg od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

XIII. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

L.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajagcego moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci€ si¢ do wykonawcoOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni kalendarzowych.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

L.

2.

Oferte stanowi formularz oferty wraz z wymaganymi w rozdziatach IX, X oraz XI SIWZ
dokumentami 1 os$wiadczeniami.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia.
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3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty skutkuje ich
odrzuceniem na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie oferty w postaci elektroniczne;.
Pozadane jest, aby wszystkie strony sktadanych dokumentéw byty kolejno ponumerowane.
Pozadane jest, aby strony oferty byly spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy dekompletacji
zawartoS$ci oferty.
9. Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub posiadajace pelnomocnictwo musza zlozy¢
podpisy na:
D wszystkich stronach oferty,
2) zalgcznikach i projekcie istotnych postanowien umownych,
3) w miejscach, w ktorych wykonawca nanidst zmiany.
10.Jezeli do skladania os$wiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji tacznej, wowczas wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez zobowigzane osoby.
11. Wskazane jest zamieszczenie oferty w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie, w sposdb gwarantujacy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert.
Koperte z oferta nalezy zaadresowac:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
ul. Mazowiecka 5, 87-800 Wloclawek

NNk

1 opisac:

OFERTA NA
swiadczenie przez okres 12 miesiecy kompleksowych uslug pogrzebowych dla podopiecznych
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wloclawku
Nie otwiera¢ przed 19 lipca 2011 r. godz. 10:30.

12. Ewentualne konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi wykonawca.

13. Wykonawca na wlasng prosbe otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim
zostala oznakowana oferta.

14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupehienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp.
przed terminem sktadania ofert.

15.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad jak skiadana
oferta, tj. w zamknigtej kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ZMIANA.

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian 1 poprawek)
z napisem na kopercie WY COFANIE.

XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 19 lipca 2011 r. o godz. 10:00.
2. Oferty nalezy ztozy¢ w:
Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
we Wloclawku, ul. Mazowiecka 5.

3. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona
po terminie.

4. Otwarcie ofert nastgpi dnia 19 lipca 2011 r. o godz. 10:30 w biurze Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wloctawku przy ul. Mazowieckiej 5.

1) otwarcie ofert jest jawne;

2) bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) podczas otwarcia oferty zamawiajacy poda nazwe (firm¢) oraz adres wykonawcy, ktorego oferta
jest otwierana, a takze informacj¢ dotyczacg ceny oferty brutto dla kazdego z rodzajow ustug
pogrzebowych odrgbnie;

7z12



AK-7ZP.271.32.3.2011

4) powyzsze informacje zostang niezwlocznie przekazane wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Nie ujawnia si¢ informacji, stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,

zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane (art. 8 ust. 3 uPzp).

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2.
3.

o)

Wykonawca zobowigzany jest wyliczy¢ zgodnie z formularzem cenowym, cen¢ brutto kazdego
z czterech wyszczegdlnionych rodzajéw ustug pogrzebowych.

Ceny brutto wymienionych w pkt 1 ustug pogrzebowych, wykonawca wpisuje do formularza oferty.
Ceny brutto ustug pogrzebowych podane w formularzu cenowym musza zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zamowienia wynikajaca z jego specyfiki.

. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.
. Nalezy podac cen¢ oferty netto 1 brutto z uwzglgdnieniem podatku VAT (zgodnie z obowigzujagcymi w

tym zakresie przepisami).

. Do poréwnania ofert zamawiajacy przyjmie ceny brutto podane w formularzu oferty.
. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki, polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

o czym niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

XVIIL OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY

L.
2.

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA 1 SPOSOBU OCENY
OFERT W KAZDEJ CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy dokona oceny 1 porOwnania ztozonych ofert.

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastepujacym kryteriami, wedtug znaczenia

okreslonego procentowo:

1) jednostkowa cena brutto ustugi pochowku — grupa wiekowa powyzej lat 6, eksportacja zwlok na
terenie miasta — waga 80 %,

2) jednostkowa cena brutto ustugi pochowku — grupa wiekowa powyzej lat 6, eksportacja zwlok
poza terenem miasta — waga 10 %,

3) jednostkowa cena brutto ustugi pochowku — grupa wiekowa do lat 6, eksportacja zwlok na terenie
miasta — waga 5 %,

4) jednostkowa cena brutto ustugi pochowku — grupa wiekowa do lat 6, eksportacja zwlok poza
terenem miasta — waga 5%.

Przez jednostkowg cen¢ oferty brutto ustugi pochowku w ww. kryteriach, rozumie si¢ cen¢ oferty

brutto podang w formularzu oferty, a wyliczong zgodnie z formularzem cenowym, uwzgledniajaca

wszystkie koszty swiadczenia danego rodzaju ustugi pogrzebowe;.

W trakcie oceny ofert, kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg punkty za

powyzsze kryteria wg nastgpujacych zasad:

cena oferowana minimalna brutto
Jedn. cena ushugi brutto = cena badanej oferty brutto X 100 pkt X 80%

2) Kryterium 2 — jednostkowa cena brutto ustugi pochowku pow. lat 6 na poza terenem miasta

cena oferowana minimalna brutto
Jedn. cena ushugi brutto = cena badanej oferty brutto X 100 pkt X 10%

3) Kryterium 3 — jednostkowa cena brutto ushugi pochéwku do lat 6 na terenie miasta

cena oferowana minimalna brutto
Jedn. cena ushugi brutto = cena badanej oferty brutto X 100 pkt X 5%

4) Kryterium 4 — jednostkowa cena brutto ustugi pochéwku do lat 6 poza terenem miasta
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10.

11.

cena oferowana minimalna brutto
Jedn. cena ushugi brutto = cena badanej oferty brutto X 100 pkt X 5%

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyska¢ oferta po ich
zsumowaniu ze wszystkich kryteriow, przy uwzglednieniu wagi kryteriow wynosi 100 pkt.
Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty za ww. kryteria z dokladnoscia do dwodch miejsc po
przecinku.

W toku oceny ofert zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby wykonawcow
podlegajacych wykluczeniu i ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

W przypadku, gdy nie zostanie zlozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu postepowanie
zostanie uniewaznione.

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktow w oparciu o ustalone
kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejsza, a pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie
z liczbg uzyskanych punktow. Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego
oferta uzyska najwyzsza liczbe punktow.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyska takg samg liczbg punktoéw (przedstawia taki sam bilans jednostkowych cen ustug pochéwku
z 4 ww. rodzajow) zamawiajacy uniewazni postepowanie.

Powyzsze zasady majg zastosowanie do wszystkich czg¢sci zamowienia.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

L.

PO WYBORZE OFERTY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy uniewazni postepowanie (art. 93 uPzp) o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia chyba, ze zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpila istotna zmiana okolicznos$ci, powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do wusunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

O uniewaznieniu post¢gpowania o udzielenie zamoOwienia zamawiajagcy zawiadomi rownoczesnie

wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postegpowania po uptywie terminu sktadania ofert,

podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie zgodnie z projektem istotnych

postanowien umownych stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ, z uwzglednieniem danych zawartych

w wybranej ofercie.

Zamawiajacy podpisze umowe¢ z wykonawcg, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte w niniejszym

postepowaniu, zgodnie z zapisami rozdziatu XVIII SIWZ.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy

zlozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona 1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 1 adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert 1 faczng punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktorego uplywie umowa w sprawie
zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta.
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7. Wybrany wykonawca zglosi si¢ celem podpisania umowy w terminie wskazanym w zawiadomieniu
o wyborze oferty, ale nie krotszym niz okre§lony w art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy.

8. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminow,
o ktorych mowa w pkt 7, jezeli:

1) w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedng oferte,

2) w postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy.

9. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;].

10. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania 1 oceny, chyba, ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

11. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

Wszelkie postanowienie, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy oraz wysokos¢ kar umownych
z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy =zawarte sg w projekcie istotnych
postanowien umownych stanowigcych Zafgcznik nrl do SIWZ.

XXI. WYJASNIENIA DOTYCZACE SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢c wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pOzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu skiadnia wniosku, o ktérym
mowa w pkt I, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa
w pkt 1.

4. Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia, bez ujawniania zrodla zapytania, a takze na stronie
internetowej, na ktorej specyfikacja jest udostepniona.

5. Zamawiajagcy moze zwotaé zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Informacja o terminie zebrania
zostanie w takim przypadku zamieszczona takze na stronie internetowej, na ktorej udostgpniona jest
specyfikacja. Zamawiajacy sporzadzi informacj¢ zawierajacg zgloszone na zebraniu pytania
o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia oraz odpowiedzi na nie, bez
wskazywania zrodet zapytan. Informacje z zebrania dorg¢cza si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, a takze zamieszcza na stronie, na ktorej
udostgpniono specyfikacje.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkOw zamowienia, oraz zamieszcza na stronie, na ktorej specyfikacja jest udostgpniona.

7. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia o zamdéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zamian w
ofertach, zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert 1 informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, oraz zamieszcza informacj¢ na stronie
internetowej, na ktorej udostgpniona jest specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia.
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XXII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACEJ WYKONAWCOM

L.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajgcego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnos$ci, do ktérej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli wartos¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8, a postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, odwolanie
przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

2) wykluczenie odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezlte przedstawienie zarzutow, okres§la¢ zadanie
oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa [zby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajagcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz zmawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie kopii nastgpit przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocag
jednego za sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotlania poinformowa¢é
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przyshuguje odwotanie na
podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos$¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcdéw w sposdb przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktorych mowa, w pkt 7 nie przysluguje odwolanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2
ustawy.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo
w terminie 10 dni jezeli zostaty przestane w inny sposdéb — w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdéwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej —
jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8.

Odwolanie wobec czynnos$ci innych niz okreslone w pkt 9 1 10 wnosi si¢ w przypadku zamowien,
ktorych wartos$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
— w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowienia lub postanowien SIWZ
zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert lub termin sktadania wnioskow.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania oferta
ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

W przypadku wniesienia odwotania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogloszenia
przez Izb¢ wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

Pelna informacja o $rodkach ochrony prawnej zawarta jest w Dziale VI Srodki ochrony prawnej
ustawy — Prawo zamowien publicznych.

XXIIL ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

L.

Zatagcznik Nr 1 —ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

XXIV. DOKUMENTY DLA WYKONAWCOW

L.
2.

Wzér formularza ofertowego.
Wzér formularza cenowego.
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3. Wzdr oswiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
4. Wzor oswiadczenia w trybie art. 24 ust 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
5. Wzdr oswiadczenia w trybie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych (dotyczy osob fizycznych).

SWIZ sporzadzono dnia 8 lipca 2011 r. we Wloctawku

Wnoszg o zatwierdzenie SIWZ.
PRZEWODNICZACY
KO "PRZETARGOWEJ
podpis Pr.'ﬁgmf&ﬂw-ﬁomﬁké’r:e’!m-gnng
Zatwierdzam

DYREKTOR
hisiskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
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