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.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
w zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655; z 2008r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227,
poz. 1505 oraz z 2009r. Nr 18, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241,
Nr 206, poz. 1591 i Nr 223, poz. 1778) w procedurze wiasciwej dla zamoéwienia o wartosci
szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ww. ustawy.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi doradztwa zawodowego dla oséb niepracujgcych,
korzystajgcych ze $wiadczen pomocy spofecznej zagrozonych wykluczeniem spotecznym
oraz wychowankéw placowek opiekunczo-wychowawczych i rodzin zastgpczych w ramach
projektu ,Aktywna Integracja — Projekt Systemowy MOPR Wioctawek” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 Priorytet VIl Promocja
Aktywnej Integracji; Dziatanie 7.1 Rozwd] | upowszechnianie aktywnej integracii;
Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spoteczne;.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje ustugi doradztwa prowadzone w formie zajec
indywidualnych oraz zaje¢ grupowych, w zakresie poradnictwa zawodowego, kiorych
efektem powinno by¢ sformutowanie dia kazdego uczestnika grup wsparcia Indywidualnego
Planu Dziatania (IPD), w nastepujacych czesciach:

2a. CZESC | - prowadzenie grupowego wparcia psychologicznego obejmujacego tacznie
23 godziny warsztatow dla uczestnikow Programoéw Aktywnosci Lokalnej (PAL). Termin
realizacji programu: miesigce czerwiec-pazdziernik 2010 rok;

arsztaty grupowe w ramach poszczegdinych PAL, odbywac sig musza nastgpujgco:

» PAL Nr 1 — 4 godziny warsztatéw w terminie maj-czerwiec 2010 r. — 20 osdb;

» PAL Nr2 — 4 godziny warsztatéw w terminie lipiec-wrzesien 2010 r. — 10 osob;

» PAL Nr 3A— 2 godziny warsztatéw w terminie pazdziernik 2010 r. — 10 osob;

» PAL Nr 3B— 2 godziny warsztatow w terminie maj 2010 r. — 10 osob;

» PAL Nr4 — 3 godziny warsztatéw w terminie lipiec 2010 r. — 15 osob;

» PAL Nr 5 — 4 godziny warsztatow w terminie maj-czerwiec 2010 r. — 10 osob;

» PAL Nr 8 — 4 godziny warsztatow w terminie lipiec 2010 r. — 15 osdb.

2b. CZESC 1l — prowadzenie indywidualnego i grupowego poradnictwa zawodowego,
obejmujacego tacznie 96 godzin, w tym: 36 godzin zaje¢ grupowych oraz 60 godzin zajec
indywidualnych (2 godz. x 30 o0séb); dla uczestnikéw KIS, liczacego 30 osob.
Termin realizacji programu: miesiac lipiec-wrzesien 2010;

2c. CZESé Il - prowadzenie indywidualnego i grupowego poradnictwa zawodowego,
obejmujacego tacznie 96 godzin, w tym: 36 godzin zajec grupowych oraz 60 godzin zajgc
indywidualnych (2 godz. x 30 oséb); dla uczestnikow KIS, liczacego 30 osob.
Termin realizacji programu: miesigc lipiec-wrzesien 2010,

2d. CZESC IV — prowadzenie indywidualnego i grupowego poradnictwa zawodowego,
obejmujacego tgcznie 28 godzin, w tym: 8 godzin zaje¢ grupowych (4 godz. x 2 grupy po
10 o0soéb) oraz 20 godzin zaje¢ indywidualnych (2 godz. x 10 osob), dla
usamodzielnianych wychowankéw rodzin zastepczych |1 placowek opiekunczo-
wychowawczych, liczacych 10 osob. Termin realizacji programu: miesigc czerwiec 2010.

3. Kazda z opisanych w pkt 1 czesci stanowi odrebng cze$¢ zamowienia.

4, Migjsce prowadzenia zajec:
4a. zajecia indywidualne i grupowe, wynikajgce z CZESCI | i CZESCI IV przedmiotu
zamowienia prowadzone maja by¢ w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,
zlokalizowanym na terenie miasta Whoclawek;
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4h. zajecia indywidualne i grupowe, wynikajgace z CZESCI Il i Il przedmiotu zaméwienia
odbywaé sie bedg w siedzibie Klubu Integracji Spotecznej we VWioctawku, przy ul. Okrzei 61;

5. Ustugi doradztwa zawodowego — indywidualne, skiadajace sie na wybrane czesci
przedmiotu zamowienia polega¢ muszg na prowadzonych indywidualnie, zgodnie
z wymogami czasowymi — zaleznie od czesci przedmiotu zamowienia — rozmowach
i pomocy w konstruowaniu IDP osobom zakwalifikowanym do projektu, zgodnie z listami
dostarczonymi kazdorazowo przez Zamawiajacego na 7 dni przed rozpoczeciem zajec.

6. Ustugi doradztwa grupowe, sktadajgce sie na wybrane czesci przedmiotu zamowienia —
zgodnie z wskazaniami w pkt. 2 — polega¢ muszg na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
warsztatow grupowych dla okreslonych ilosciowo — zaleznie od czesci przedmiotu
zamoOwienia — grup, zgodnie z wymogami czasowymi wyznaczonymi poszczegolnymi
czesciami przedmiotu zamowienia. Listy uczestnikow zaje¢ grupowych Zamawiajacy
dostarczy kazdorazowo na 7 dni przed rozpoczeciem zajec.

7. Program warsztatow indywidualnych i grupowych obejmowa¢ musi ustugi doradztwa
w zakresie ksztattowania poruszania sie po rynku pracy okreslone Zataczniku Nr 1 do SIWZ.

8. Program poradniciwa indywidualnego i warsztatow grupowych obejmowac musi ustugi
doradztwa zawodowego dostosowane do odbiorcéw wyznaczonych poszczegolnymi
czesciami przedmiotu zamowienia, ktére stanowig;
8a. osoby niepracujace, korzystajace ze $wiadczen pomocy spotecznej — CZESC | ill;

8b. osoby niepracujgce z problemem alkoholowym, korzystajace ze Swiadczen pomocy
spolecznej — CZESC IlI;

8c. wychowankowie rodzin  zastgpczych i placowek opiekuriczo-wychowawczych
realizujacych indywidualny program usamodzielnienia — CZESC IV;

9. Warsztaty grupowe okreslone w poszczegolnych czesciach przedmiotu zamowienia
odbywac sig beda w nastepujacych zespotach:

/9a CZESCi |

" % PAL1-20 ostb - 1grupa;
PAL 2 — 10 osob - 1 grupa
PAL 3A — 10 osob — 1 grupa
PAL 3B — 10 os6b — 1 grupa
PAL 4 — 15 oséb — 1 grupa
PAL 5 — 10 oséb — 1 grupa
» PAL 8- 150s0b -1 grupa

ob. CZESC 1l i CZESC Il - 3 grupy po 10 osoéb;
9c. CZESC IV - 2 grupy po 10 oséb;

Y ¥ VY Y

10. Wykonawca zobowigzany jest posiadac¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne] na
czas $wiadczenia ustug doradztwa zawodowego.

11. Ustugi doradztwa zawodowego muszg by¢ realizowane przez osobg posiadajgcy
nastepujgce kwalifikacje:
11a. ukonczone studia w szkole wyzszej, zakorficzone uzyskaniem dyplomu z tytutem
magistra. Preferowane wyksztalcenie wyzsze kierunkowe: doradztwo zawodowe.
W przypadku ukonczenia studiéw na kierunkach: psychologia, socjologia, pedagogika
niezbedne posiadanie ukoficzonych studiow podyplomowych z zakresu doradziwa
zawodowego.

11b. licencja min. 1 stopnia doradcy zawodowego — w przypadku sktadania oferty na
CZESC Il i 1l przedmiotu zamoéwienia wymagana;

11c. minimum 3 letni staz pracy w zawodzie doradcy;
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12.

13

14.

M.
1.

V.

1.
2.

V.

11d. posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych;

11e. niekaralnosc;

11f. dodwiadczenie w pracy z osobami niepracujacymi, zagrozonymi wykluczeniem
spofecznym w przypadku wszystkich czesci przedmiotu zamoéwienia, dodatkowo:
w przypadku CZESCI IV — doéwiadczenie w pracy w wychowankami placowek
opiekunczo — wychowawczych i rodzin zastepczych, w przypadku CZESCI Il —
doswiadczenie w pracy z osobami z problemem alkoholowym:;

11g. wiedze z zakresu ustug rynku pracy;

11h. doswiadczenie Wykonawcy stanowi podstawe oceny ofert w  kryterium
,doswiadczenie”, ocenianego indywidualnie przez czionkow komisji przetargowej,
ktorzy dokonaja tego na podstawie spetniania warunku okreslonego w pkt. 11f i 11g.
Doswiadczenie w zakresie realizacji zadan tozsamych — w przedmiocie dotyczacym
wybranej czesci przedmiotu zamowienia — wspoffinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej nie jest wymagane, ale w przypadku posiadania korzystnie wptynie na
ocene w przedmiotowym kryterium.

Kazdy Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje z przebiegu ustug, w zakresie

swojej odpowiedzialnosci za wiasciwg realizacje przedmiotu zlecenia w okreslonej —

wybranej przez siebie — czesci niniejszego postepowania. Wykonawca zobowigzany bedzie

wypetnia¢ w zaleznosci od rodzaju ustug nastepujace dokumenty:

12a. Arkusz indywidualnych spotkan z Doradcg Zawodowym — wzor druku stanowi zatacznik
Nr 2 do SIWZ;

12b. Lista obecnosci uczestnika realizujgcego Indywidualny Plan Dziatania z Doradcg
zawodowym— wzor druku stanowi zatacznik Nr 3 do SIWZ;

12c. Arkusz grupowego spotkania z Doradcg zawodowym — wzor druku stanowi zatacznik
Nr 4 do SIWZ;

12d. Lista obecnoéci 0séb biorgcych udziat w grupowym spotkaniu z Doradcg zawodowym —
wzor druku stanowi zatacznik Nr 5 do niniejszej SIWZ.

Wykonawca rozliczat sie bedzie z Zamawiajgcym z wykonanych usfug miesiecznie —
niezaleznie od ilosci prowadzonych zaje¢ w okresie od dnia pierwszego do dnia 30/31
danego miesigca kalendarzowego. Rozliczenie dokonywane bedzie na druku pn.
.Miesieczna karta czasu pracy” — wzor druku stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ. Miesigczna
karta bedzie podstawa do wyptaty wynagrodzenia — zgodnie z zawarta umowa zlecenie
w przypadku oso6b fizycznych, badz na podstawie faktury w przypadku przedsigbiorcow.

Wymagania okreslone w rozdziale Il SIWZ dotycza wszystkich czgsci zamowienia, zgodnie
z wskazaniami.

PODWYKONAWCY
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamowienia podwykonawcom.

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy dopuszcza skitadanie ofert czesciowych, opisanych w rozdziale Il SIWZ.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub dowolnie wybrane czgsci zamowienia, wediug
wiasnego wyboru.

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych w trybie art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
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VI, OFERTA WARIANTOWA
Zamawiajacy wyklucza mozliwoscé skiadania ofert wariantowych.

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wymagany termin wykonywania wszystkich czesci zamowienia musi zawierac sig w okresie:
czerwiec — pazdziernik 2010 r. — przy czym poszczegdlne czesci przedmiotu zaméwienia
opisane w rozdz. Il SIWZ okreélajg godzinowy termin wykonywania zamowienia, ktory musi
zawierac sie we wskazanych w kazdej czgsci miesigcach.

Vill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki (takie same
dla wszystkich czesci przedmiotu zamowienia), dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania ustug doradztwa zawodowego:
Spetnianie niniejszego warunku przez Wykonawce w zakresie ustug doradztwa zawodowego
potwierdza: -
1a. posiadanie kwalifikacji, o ktérych mowa w rozdz. Il SIWZ — pkt 11a i 11b;

1b. posiadanie peinej zdolnosci do wykonywania czynnosci prawnych i korzystania z peini
praw publicznych;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia
Wykonawca musi wykazac¢ sie wiedza i doswiadczeniem w wykonaniu w okresie ostatnich
trzech lat, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ciggtosci Swiadczenia ustug
doradztwa zawodowego, zgodnie z wymogami okreslonymi w rozdz. Il SIWZ — pkt 11f, 11g,
11h.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie, niniejszy warunek musi
spetniac, co najmniej jeden podmiot.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ dokumenty (np. referencje), potwierdzajace
realizacje ustug doradztwa zawodowego z uwzglgdnieniem w/w. wymogow oraz, ze
przedmiotowe ustugi zostaty wykonane nalezycie.

3. dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz podczas realizacji zamowienia
bedzie dysponowat:
3a. narzedziami niezbednymi do $wiadczenia ustug doradztwa zawodowego.

4, dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia
Wykonawca musi zapewni¢ potencjat kadrowy niezbedny do realizacji ustug doradziwa
zawodowego w oferowanych czeséciach w osobach: )
4a. doradca zawodowy z licencjg min. 1 stopnia — dot. CZESC Il i lll przedmiotu zamowienia,

4b. potwierdzeniem spetniania warunku jest dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania
oferowanej czesci przedmiotu zamoéwienia — zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W rozdz. 2 pkt. 11 oraz sporzadzenie przez wykonawce wykazu kadry,
uwzgledniajacego wymogi zamawiajacego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doéwiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonywania zamowienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnoséci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

5. znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacje
wybranych czesci przedmiotu zamowienia
Speinianie warunku wykonawca potwierdza poprzez posiadanie optaconej | waznej polisy od
odpowiedzialnosci cywilnej, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone]
dziatalnoéci, zwiazanej z przedmiotem zamowienia.
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6. W postepowaniu moga wzigé udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ust. 2 ustawy —
Prawo zamowien publicznych.

7. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia (np. w konsorcjum).

8. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie zamaowienia publicznego.

9. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem
(liderem).

10. Wypetniajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujace sig na
,wykonawce”, w miejscu ,np. nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisac dane dotyczace
konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum,

11.Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie wybrana, zamawiajgcy zazgda
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.

12.W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, kazdy
z warunkow okreslonych w punktach od 1 do 5 winien spefniac, co najmniej jeden z tych
wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy facznie.

13.Warunek okreslony w pkt 6 powinien speinia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

14 Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu speifniania warunkow  udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, kiore bedg braty udziat w realizacji czgsci
zamowienia przedkiada pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

15.0cene spelniania warunkéw podmiotowych i przedmiotowych udziatu w postgpowaniu
przeprowadzi komisja przetargowa po otwarciu ofert, zgodnie z formutg ,spetnia-nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w zataczonych do oferty dokumentach i oSwiadczeniach.

16. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy w terminie sktadania ofert.
16a. nie ztozg oéwiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

16b. nie ztoza petnomocnictw,

16c. zlozq wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o kiorych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace biedy,

16d. ztoza wadliwe petnomocnictwa,

do ich uzupeinienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlegata bedzie odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie
postepowania.

17. Zlozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
speinianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spefnianie przez
oferowane ustugi wymagan, okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu,
w ktérym uplynat termin skiadania ofert.

18. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien,
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow wymienionych, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy.
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IX.

1.

3.

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW  UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

W zakresie wykazania speilniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa

wart. 22 ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o speinianiu warunkow udziatu

w postepowaniu nalezy przediozyc:

1a. dyplom ukonczenia wiasciwe] uczelni dot. bezposredniego realizatora ustug doradztwa
zawodowego;

1b. wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjg na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, wyksztatcenia — niezbednego do
realizowania zamowienia; a takze zakres wykonywanych przez nie czynnosci. Wykaz
powinien zawierac¢ informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

1c. wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajgcego, ze te usiugi zostalty wykonane nalezycie, zgodnie z warunkiem
opisanym w rozdziale VIIl SIWZ pkt 2;

1d. o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

1e. wykaz i opis narzedzi, jakimi realizowane beda ustugi doradztwa zawodowego;

1f. optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwiazanej z przedmiotem zamowienia.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedlozy¢:
2a. oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zataczony wzoér o$wiadczenia);

2b. aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie weczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert,
a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
(zataczony wzor oswiadczenia);

2c. aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2d. aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 9 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadnia
ofert.

Wykonawca powolujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty udziat w realizacji czgsci zamowienia,
przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla
wykonawcy, w pkt 2.

Dokumenty podmiotéw zagranicznych. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:
43, dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
4a.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadfosci — wystawiony nie wczesnie]
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;
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X.

4b.

4a.2. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamowienie — wystawiony nie
wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert;

zaséwiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotyczg, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy — wystawione nie wczesnigj niz 6 miesigey
przed uptywem terminu sktadania ofert — albo oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego, odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby
lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
takiego zaswiadczenia.

INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE
USLUGI ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM

1. W zakresie potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadajg okreslonym wymaganiom
nalezy przediozyé:

ot ol e

1a.

1b.

zakres programowy usfug doradztwa zawodowego z uwzglednieniem wymogow
poszczegblnych czesci przedmiotu zamowienia;

harmonogram $wiadczenia ustug doradztwa zawodowego — wybrany Wykonawca
zobowigzany bedzie zlozy¢é w dniu zawierania umowy. Dokument ten nie dotyczy
CZESCI Il i Il przedmiotu zamoéwienia, poniewaz Wykonawca zobowigzany bedzie
realizowaé program wedtug harmonogramu okreslonego przez KIS — kidry otrzyma
w dniu podpisania umowy.

Inne dokumenty:

2a.
2b.

2c

2d.

2e.

2

list motywacyjny;
zyciorys w formie CV,
kopia dowodu tozsamosci;

dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje, niezbgedne do realizacji przedmiofu
zamowienia;

oéwiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do wykonywania czynnosci prawnych
i korzystania z petni praw publicznych;

oéwiadczenie zleceniobiorcy — wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ w dniu
zawierania umowy — dot. os6b fizycznych ubiegajacych sie o realizacje zamowienia.

INNE DOKUMENTY NIEWYMIENIONE W ROZDZIALE IX. ALBO W ROZDZIALE X.

Formularz oferty (zataczony wzér druku).

Kalkulacja ceny ofertowe].

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono z odrebnych
dokumentdw).

Informacje uzupetniajgce dotyczace wymaganych dokumentow:

5a.

8b.

dokumenty moga byé skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych za zgodnost
z oryginatem przez wykonawce (przez wykonawce nalezy rozumiec osobe uprawniong do
reprezentowania wykonawcy na zewngtrz).

zamawiajagcy moze #adaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopil
dokumentu, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy — Prawo zamdwien publicznych
protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sig¢ po dokonaniu
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Xl

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od
chwili ich otwarcia.

5e.  nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o Zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozZniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegt, Ze nie mogg byt one udostepniane.

8. przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z 2004r. Nr 96, poz.
959, Nr 162, poz. 1693 i Nr 172, poz. 1804, z 2005r. Nr 10, poz, 68, z 2007r. Nr 171, poz. 1206
oraz z 2009r. Nr 201, poz. 1540) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publiczne
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje,
posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do kidrych, przedsiebiorca podjat niezbedne dzialania w
celu zachowania ich poufnogci, tzn. zastrzegt skitadajac oferte, iz nie moga byé one
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

5g. stosowne zastrzezenie wykonawca winien ziozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym
razie cata oferta zostanie ujawniona na 2yczenie kazdego uczestnika postepowania.

5h. zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
wykonawce ziozone w oddzielnej, wewnetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

5.  Uwaga! Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy -
Prawo zamowien publicznych.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | ' DOKUMENTOW

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjgatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim,

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie.

. Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji faksem — numer faksu Zamawiajgcego: (054) 411-63-99 - w takim przypadku,
kazda ze stron jest obowiazana na zadanie drugiej niezwilocznie potwierdzic fakt ich
otrzymania.

. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji droga elektroniczng. Za wyjatkiem wniosku o przekazanie specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia wykonawcy:

. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami po stronie zamawiajacego sg;
6a. Lidia Lewandowska, tel. (054) 411-63-989,
Bb. Leszek Laskowski, tel. (054) 411-72-10,

7. Informacje udzielane sg od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 14.00.

Xin.  WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwiazany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przediuzyc termin zwigzania
oferta, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upfywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni kalendarzowych.
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XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte stanowi ,formularz oferty” wraz z wymaganymi w rozdziatach IX, X oraz X| SIWZ
dokumentami i oSwiadczeniami.

2. Tresc oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktory ztozy wiecej niz jedng oferte
zostanie wykluczony z postepowania.

4. Wykonawca ma prawo ztozyé oferty czesciowe na jedng dowolnie wybrang ilos¢ czesci
zamowienia, zgodnie ze swoim wyborem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Oferte skiada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie oferty w postaci elektronicznej.

Pozadane jest, aby wszystkie strony sktadanych dokumentow byly kolejno ponumerowane.

o L ~Noeo;

Pozgdane jest, aby strony oferty byly spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
dekompletacji zawartosci oferty.

10.0soby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub posiadajgce pemomocnictwo muszag
ztozyé podpisy na:
10a. wszystkich stronach oferty,

10b. zatgcznikach i projekcie umowy
10c. w miejscach, w ktorych wykonawca naniost zmiany.

11.Jezeli do sktadania oéwiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji facznej, wowczas wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez
zobowigzane osoby.

12Wskazane jest zamieszczenie oferty w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie, w sposob

gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnosc do

terminu otwarcia ofert.

Koperte z ofertg nalezy zaadresowac:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
ul. Mazowiecka 5, 87-800 Wioctawek
i opisac:
OFERTA NA Ustugi Doradztwa Zawodowego
Nie otwieraé przed 24 maja 2010 rok godz. 13%,

13.Ewentualne konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca.

14\Wykonawca na wiasng prosbe otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz
z numerem, jakim zostata oznakowana oferta.

15.Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych
ofert pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

16.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wediug takich samych zasad jak
sktadana oferta, tj. w zamknietej kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA".

17 Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu sktadania ofert wycofac sig¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie
zmian i poprawek) z napisem na kopercie ,\WYCOFANIE".

XVl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 24 maja 2010 r. o godz. 12%.

2. Oferty nalezy ztozyc¢ w:
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3.

=

Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
we Wihoctawku, ul. Mazowiecka 5.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca
oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

. Otwarcie ofert nastapi dnia 24 maja 2010 r. o godz. 13" w biurze Miejskiego Oérodka

Pomocy Rodzinie we Wioctawku przy ul. Mazowieckiej 5.
4a. otwarcie ofert jest jawne;

4b. bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia na kazdg czesS¢ przedmiotu zamowienia
osobno;

4c. podczas otwarcia oferty zamawiajgcy poda nazwe (firme) oraz adres wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczaca czesci, na ktdre wykonawca
ztozyt oferte z podaniem miejsca wypoczynku dzieci, terminu wypoczynku, ceny oferty
brutto dla kazdej czesci osobno;

4d. powyzsze informacje zostang niezwlocznie przekazane wykonawcom, kitérzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Nie ujawnia sie informacji, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane (art. 8 ust. 3 uPzp).

XVIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1,

Cena oferty musi zawierac¢ wynikac z wyliczenia wszystkich kosztow zwiazanych z realizacja
zamowienia wynikajgca z jego specyfiki, a w szczegolnosci:
la. kosztow ustug,

1b. kosztow materiatow, narzedzi niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia,
1c.  kosztow ubezpieczenia wykonawcy,
1d. innych kosztéw wykonawcy, wyliczonych zgodnie z kalkulacja cenows.

Cena jednej godziny ustugi doradztwa zawodowego powinna zawiera¢ w sobie ewentualne
upusty oferowane przez wykonawce.

Cena 1 godziny ustugi doradztwa zawodowego podana powinna byc w formie ceny brutto
w przypadku przedsiebiorcow oraz w przypadku osob fizycznych ceny brutto, przez ktérg
rozumie sie podwdjnie ubruttowionng. W tym ostatnim przypadku, od ceny podanej
w formularzu cenowym zostang policzone wszystkie skiadki, jakie zamawiajgcy i jakie
zleceniobiorca na podstawie przedmiotowych przepisow zobowigzany jest pokryé
w przypadku zawierania umow zlecenia.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Do poréwnania ofert zamawiajacy przyjmie cene brutto podang w formularzu oferty —
odrebnie na kazda czesc.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
6a. oczywiste omytki pisarskie,

Bb. oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

6c. inne omylki, polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamodwienia, nie powodujace istotnych zmian w fresci oferty,
o czym niezwltocznie zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
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XVIil. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU OCENY
OFERT W KAZDEJ CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy dokona oceny | porownania ztozonych ofert.

2. Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi trzema kryteriami,
wedtug znaczenia okreslonego procentowo:
2a. kryterium 1 — cena oferty bruttoc — waga 50%

2b. kryterium 2 — do$wiadczenie — waga 50%

3. Przez kryterium 1 — cena oferty brufto rozumie sie cene oferty brutto podana w formularzu
oferty, a wyliczona przez Wykonawce zgodnie z przediozong kalkulacja cenowa,
uwzgledniajgca wszystkie koszty Swiadczenia ustug doradztwa zawodowego. Najwyzszg
liczbe punktow w kryterium 1 — 50pkt. otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto.

4. W ramach kryterium 2 — doswiadczenie oceniane bedzie indywidualnie przez czionkow
komisji przetargowej doswiadczenie wykonawcy na podstawie ztozonych dokumentow,
4a. przy ocenie doSwiadczenia zaoferowanego przez wykonawce kazdy z cztonkéw komisji
moze przyzna¢ od 1 do 20 punktow. Kazdy czionek komisji premiowat bedzie
doswiadczenie wedtug swojego uznania. Cztonkowie komisji dokonujg powyzszej oceny
na kartach indywidualnej oceny ofert (Druki ZP-20), ktore zostang udostepnione po
dokonaniu wyboru najkorzystniejsze] oferty. Komisja przetargowa w niniejszym
postepowaniu skiada sie z 3 cztonkdw, wykonawca moze otrzymac w tym kryterium od 3
do 60 punktow,

4b. punkty przyznane przez poszczegdlnych czionkow komisji odrebnie dla kazdej oferty
| kazde] czesci przedmiotu postepowania zostang zsumowane | podstawione do wzoru
okreslajgcego zasady liczenia punktow oferty w kryterium 2,

4c. najwyzszg liczbe punktow w kryterium 2, po przeliczeniu znaczenia kryteriow— 50 pkt
otrzyma Wykonawca najbardziej doswiadczony w ocenie zamawiajgcego.

5. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg punkty
Za powyzZsze kryteria wg nastepujgcych zasad:
5a. Kryterium 1- cena oferty brutto

cena oferowana minimaina brutto
Cena oferty brutto = cena badangj oferty brutto X 100 pkt X 50%

3b. Kryterium 2 — doswiadczenie

ilosc punkiow Uzyskana przez oferte badang
Doswiadczenie = maksymalna ilosc punkiow przyznana ofercie x 100 pkt x  50%

6. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktow, jakg moze uzyskac oferta po
ich zsumowaniu z trzech kryteridw, przy uwzglednieniu wagi kryteriow wynosi 100 pkt.

7. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty za ww. kryteria z dokiadnoscia do dwdoch miejsc po
przecinku.

8 W toku oceny ofert zamawiajgcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby
wykonawcow podlegajacych wykluczeniu i ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

9. W przypadku, gdy nie zostanie zlozona zadna oferta w danej czesci zamowienia
niepodlegajgca odrzuceniu czes¢ ta zostanie uniewazniona.

10. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktéw w oparciu
o ustalone kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejsza, a pozostale oferty zostanag
sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punkiow. Realizacja zamowienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza liczbe punktow.
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11. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejsze] bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert uzyska takg samg liczbe punktéw (przedstawia taki sam bilans ceny oferty brutto
| doswiadczenia) Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng ofertowg brutto.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie (art. 93 uPzp) o udzielenie zamowienia, jezeli:
1a. nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

1b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kidrg zamawiajacy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia chyba, ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

1c. wystapita istotna zmiana okolicznosci, powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

1d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zasady okreslone w pkt 1 majg zastosowanie do wszystkich czesci zamowienia odregbnie.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich wykonawecow, ktorzy:
3a. ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

3b. ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skiadania
ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne | prawne.

4. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie zgodnie z projektem
stanowigcym zatacznik nr 7 do SIWZ, z uwzglednieniem danych zawartych w wybranej
ofercie.

5. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejsza oferte
w danej czesci niniejszego postepowania, zgodnie z zapisem w rozdziale XVIII SIWZ
w pkt. 10,

8. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty o:

Ba. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig i nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

Bb. wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

Bc. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego;

6d. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktorego uptywie umowa
w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta

dla kazdej czesci zamowienia odrebnie.

7. Wybrany wykonawca zgtosi sie celem podpisania umowy w terminie wskazanym
w zawiadomieniu o wyborze oferty, ale nie krotszym niz okreslony w art. 94 ust. 1 pkt 2
ustawy.
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8. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
termindw, o ktdérych mowa w pkt 7, jezeli:
8a. w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedng oferte,

8b. w postgpowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreélone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy nie odrzucono Zzadnej oferty
oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

9. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

10. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, Ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

11. Zamawiajacy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

Wszelkie postanowienie, kiore zostana wprowadzone do fresci umowy oraz wysokosé kar
umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zawarte sg w projekcie
umowy stanowigcym zatacznik nr 7 do SIWZ.

XXI. WYJI}QNIENIA DOTYCZACE SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

1. Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzielic wyjasnien niezwltocznie,
jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu skiadnia wniosku,
o ktorym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzielic
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wphywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 1.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniania Zrodia zapytania,
a takze na stronie internetowej, na ktorej specyfikacja jest udostepniona.

5. Zamawiajgcy moze zwofa¢ zebranie wszystkich wykonawcdw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Informacja
o terminie zebrania zostanie w takim przypadku zamieszczona takze na stronie
internetowej, na ktorej udostepniona jest specyfikacja. Zamawiajgcy sporzadzi informacie
zawierajacg zgloszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodet zapytan. Informacje
z zebrania dorecza sie niezwtocznie wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zamoéwienia, a takze zamieszcza na stronie, na ktorej udostepniono
specyfikacje.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang zmiang specyfikacii
zamawiajacy przekazuje niezwiocznie wszystkim wykonawcom, ktoérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, oraz zamieszcza na sftronie, na ktore]
specyfikacja jest udostgpniona.

7. Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci
specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia prowadzi do zmiany treSci ogtoszenia

14716



AK.ZF.34310-09/2010/03

0 zamowieniu, zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nieprowadzacej
do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zamian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, oraz
zamieszcza informacje na stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest specyfikacja
istotnych warunkow zamdwienia.

XXIl. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACEJ WYKONAWCOM

1.

10.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodne] z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjete] w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktére] zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, a postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, odwotlanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

2a.opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

2bwykluczenie odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
2c.odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywac czynnoéé lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawierac zwiezie przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzone;
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposcb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz zmawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie kopii nastapit przed uptywem terminu
do jego wniesienia za pomoca jednego za sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjete] przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadnoéci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynnosc
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa, w pkt 7 nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art. 180
ust. 2 ustawy.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust 2
ustawy, albo w terminie 10 dni jezeli zostaty przestane w inny sposob — w przypadku gdy
wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sig¢ w terminie
5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub SIWZ na
stronie internetowej — jezeli wartos¢ zamowienia jest mnigjsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
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11. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 9 i 10 wnosi sie w przypadku
zamowien, ktorych wartosc jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 — w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna byto powzia¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

12. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamaowienia lub postanowien
SIWZ zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert lub termin sktadania wnioskow.

13. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

14. W przypadku wniesienia odwotania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogtoszenia przez |zbe wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

15. Petna informacja o srodkach ochrony prawnej zawarta jest w Dziale VI ,Srodki ochrony
prawnej” ustawy — Prawo zamowien publicznych.

XX, ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zalacznik Nr 1 — PROGRAM ZAJEC INDYWIDUALNYCH | GRUPOWYCH

Zatacznik Nr 2 — ARKUSZ INDYWIDUALNYCH SPOTKAN Z DORADCA ZAWODOWYM

Zatacznik Nr 3 —LISTAOBECNOSCI UCZESTNIKA REALIZUJACEGO INDYVWIDUALNY PLAN DZWAANIS Z DORADCA ZANODCVYM
Zatacznik Nr 4 — ARKUSZ GRUPOWEGO SPOTKANIA Z DORADCA ZAWODOWYM

Zalaeznik Nr 5 —LISTA OBECNOSCI OSOB BIORACYCH UDZIAL W GRUPCWYM SPOTKANIU Z DORADCA ZAWODOWYM
Zakacznik Nr 6 — MIESIECZNA KARTA CZASU PRACY

Zakacznik Nr 7 — ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

< L

XXIV. DOKUMENTY DLA WYKONAWCOW

Wadr formularza ofertowegoe.

Wadr oswiadczenia w irybie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zamawien publicznych.

Wazor odwiadczenia w trybie art. 24 ust 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

Wazér oéwiadczenia w trybie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy — Prawo zaméwien publicznych (dotyczy osob fizycznych).
Wzdr odwiadczenia zleceniobiorcy.
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