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Załącznik Nr 2 do SIWZ 

CZĘŚĆ II 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  -  ARTYKUŁY BIUROWE I PAPIERNICZE 

Projekt „Aktywna Integracja” 
 

Lp. Nazwa artykułu Opis artykułu Jednostka miary Ilość 

1. Bloczki samoprzylepne 76 x 76 wymiary 76 mm x 76 mm, w każdym bloczku 100 kartek, mix kolorów sztuka 139 

2. Blok do flipcharta A1/30k  format A 1, otwory do zawieszania , blok 30 kartkowy  sztuka 35 

3. Blok makulaturowy A 4 format A 4, 100 kartkowy, w kratkę,  wymiar kratki  0,5 cm, klejony w szczycie, 
w miękkiej oprawie, bez  marginesów sztuka 10 

4. Blok makulaturowy A 5 format A 5, 100 kartkowy, w kratkę, klejony w szczycie, w miękkiej oprawie przedniej, w 
twardej tylnej oprawie, bez marginesów, wymiar kratki  0,5 cm x 0,5 cm sztuka 10 

5. Brulion A4 96 kartek (kratka) format A4, 96 kartkowy, szyty, w kratkę, w twardej kolorowej oprawie, bez marginesów, 
wymiar kratki  0,5 cm x 0,5 cm sztuka 5 

6. Długopis plastikowy (niebieski) 

długopis z wymiennym wkładem, plastikowy, kolor tuszu niebieski, długość linii pisania 
min. 2.800 m, grubość linii pisania max 1 mm, skuwka plastikowa w kolorze tuszu 
zabezpieczająca przed wysychaniem, długość wkładu min 10 cm, całość wykonana z 
tworzywa przeźroczystego zezwalającego na kontrolowanie zużycia tuszu 

sztuka 100 

7. Długopis typu ZENITH 7/OPR MIX NIKEL 
(niebieski) 

długopis automatyczny z wymiennym wkładem o grubości linii pisania min 0,5 - 0,7 mm, 
długość linii pisania min 3500 m wkład wielkopojemny z tuszem w kolorze niebieskim, 
obudowa długopisu z tworzywa sztucznego, wykończenia metalowe: okuwka, obrączka 
oraz klips, nagwintowania niklowane, mechanizm włączania/wyłączania, bez skuwki, typu 
ZENITH 7 

sztuka 10 

8. Długopis żelowy (czarny) 

długopis żelowy z końcówką max 0,5 mm, wyposażony w gumowy, ergonomiczny 
uchwyt do trzymania, metalowa końcówka, klips w kolorze tuszu, kolor tuszu czarny, 
wymienny wkład żelowy o nieblaknącym tuszu, długość linii pisania min 900m, cały 
korpus wykonany z tworzywa, przezroczysty, umożliwiający kontrolę zużycia tuszu 

sztuka 5 

9. Długopis żelowy (czerwony) długopis jw., kolor tuszu czerwony sztuka 5 

10. Długopis żelowy (niebieski) długopis jw., kolor tuszu niebieski sztuka 5 

11. Etykiety do segregatora kartonowe, wsuwane do zewnętrznej kieszonki segregatora, wymiary 50 mm x 155 mm, 
bez napisów 

opakowanie = 100 
sztuk 2 

12. Etykieta samoprzylepna A4 etykieta samoprzylepna, format A4,biała, niedzielona,  sztuka 250 
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13. Foliopis cienki niezmywalny foliopis, na bazie alkoholu, na gładkie powierzchnie, czarny kolor, grubość 
linii 0,4 mm, skuwka z klipsem, długość pisania min 900 m, stożkowa końcówka sztuka 3 

14. Foliopis gruby niezmywalny foliopis, na bazie alkoholu, na gładkie powierzchnie, czarny kolor, grubość 
linii 0,8 mm, skuwka z klipsem, długość pisania min 900 m, stożkowa końcówka sztuka 3 

15. Grzbiety do bindowania 10 mm plastikowe, trwałe grzbiety do bindowania, średnica 10 mm, do kartek A4, kolor czarny opakowanie = 100 szt. 1 

16. Grzbiety do bindowania 12,5 mm plastikowe, trwałe grzbiety do bindowania, średnica 12,5 mm, do kartek A4, kolor 
niebieski opakowanie = 100 szt. 1 

17. Gumka 
miękka gumka biurowa do wycierania ołówka na papierze i na folii matowej, wymiary 
minimalne 3,5 x 1,6 x 1,2 cm, w papierowej ruchomej osłonce, zapobiegającej niszczeniu 
ścieranej powierzchni 

sztuka 5 

18. Kalkulator 

kalkulator z 12 pozycyjnym wyświetlaczem, podwójne zasilanie: bateryjne i słoneczne, 
pamięć, klawisz podwójnego „0”, funkcja sprawdzania i poprawiania obliczeń (do min. 
100 kroków), możliwość przeglądania wprowadzonych liczb, możliwość obliczeń 
podatkowych, plastikowe klawisze, metalowa obudowa, wymiary min. 134 x 136 x 27,5 
mm, klawisz włączania odróżniony od pozostałych innym kolorem, brak funkcji 
zaokrąglania wyników,  gwarancja minimum 2 lata, typu Citizen CT-500J lub 
równoważny 

sztuka 4 

19. Klej w tubie klej biurowy w tubie, nietoksyczny, biały, tuba z tworzywa, zawartość ok. 50 ml kleju, 
zabezpieczenie przed wysychaniem sztuka 1 

20. Klipsy do papieru 32 mm 
klipsy do papieru, metalowe, górna część powlekana o czarnym lakierze, możliwość 
spięcia pliku o grubości 32 mm, ruchome metalowe elementy pozwalające rozszerzać i 
dociskać klips 

opakowanie = 12 sztuk 1 

21. Koperty C 4 wymiary 229x 324 mm, białe, samoklejące, zaklejane na krótkim boku, gramatura 90g/m2 sztuka 300 

22. Koperty C 5 wymiary 162 x 229 mm, białe, samoklejące, zaklejane na krótkim boku, bez okienka, 
gramatura 90g/m2 sztuka 600 

23. Koperty C6 format C6, białe, samoklejące, zaklejane na długim boku, bez okienka, gramatura 75g/m2 sztuka 1100 

24. Koperty z rozszerzanymi bokami i dnem format C 4, wymiary 229 x 324 x 30 mm, brązowe, gramatura papieru 140 g/m2, 
samoklejące z paskiem zabezpieczającym powierzchnię posmarowaną klejem sztuka 5 
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25. Korektor w płynie 

korektor w płynie z pędzelkiem lub gąbką do rozprowadzania fluidu, szybkoschnący, min. 
pojemność 20 ml, trwale dokładnie kryjący po jednorazowym zakorektowaniu tekstu, 
także druki ksero, bezwonny, uniwersalny, nie pozostawiający śladów kserokopiach i 
faksach 

sztuka 1 

26. Korektor w taśmie 

korektor w taśmie, szerokość min 4,2 mm, długość taśmy min. 8 m, opakowanie 
wykonane z przezroczystego tworzywa umożliwiającego kontrolowanie zużycia taśmy, 
końcówka zabezpieczająca przed wysychaniem, trwale przylegające do powierzchni 
papierowych 

sztuka 1 

27. Koszulki foliowe A 4 
format A 4, możliwość zawieszania na wzmocnionej listwie foliowej trwale połączonej z 
kieszenią, na wszystkich rodzajach segregatorów, wysokokrystaliczne, wykonana z folii o 
grubości od 55 do 80 mikronów 

opakowanie = 100 
koszulek 9 

28. Marker + gąbka do tablic suchościeralnych 

komplet = 4 markery tusz na bazie wody, łatwy do starcia z tablicy nawet po kilku dniach, 
ergonomiczny kształt i plastikowy korpus, końcówka okrągła, oraz 1 gąbka z warstwą 
magnetyczną pozwalającą na przytwierdzenie do tablicy, spód wykończony filcem, 
przeznaczona do usuwania śladów markerów, nie rysuje powierzchni tablicy 

komplet 8 

29. Moduł pamięci 2 GB 

mały dysk do zapisu plików muzycznych, prezentacji, filmów itd., nie wymagający  
dodatkowego oprogramowania (wystarczy port USB), działający  w systemach 
operacyjnych Windows ME, 2000, XP, CE 3.0, Windows 98, obudowa plastikowa i 
metalowa, pojemność min 2 GB, wejście do portu zabezpieczone skuwką lub wsuwane do 
wewnątrz, moduł trwale oznakowany marką producenta z możliwością zamocowania 
„smyczy” do modułu 

sztuka 9 

30. Okładki do bindowania przednie okładki do bindowania, przednie, transparentne, grubość 200 mic opakowanie = 100 szt. 2 

31. Okładki do bindowania tylne okładki do bindowania, tylne, kolorowe, powierzchnia gładka nabłyszczana, grubość 
kartonu 250 g/m2 opakowanie = 100 szt. 2 

32. Ołówek z gumką ołówek drewniany, twardość HB, min. długość ołówka 16 cm, z gumką w metalowej 
obsadce, niełamliwy gryfel, drewno łatwe do temperowania, gumka biała sztuka 10 

33. Pinezki pinezki, metalowe, złote opakowanie = 50 sztuk 1 

34. Pióro kulkowe typu „PILOT Hi-Tecpoint 
V5” niebieskie 

pióro kulkowe, grubość linii 0,5 mm, długość linia pisania min. 2.000 m, tusz na bazie 
wody, obudowa w kolorze atramentu z przezroczystym okienkiem pozwalającym na 
kontrolę zużytego atramentu, skuwka z metalowym klipem, metalowa końcówka, 
niebieski kolor. 

sztuka 10 

35. Płyta CD płyta CD wielokrotnego zapisu o pojemności 700MB i dopuszczalnej prędkości zapisu 52 
x, w opakowaniu jednostkowym sztuka 75 
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36. Przekładki indeksujące kartonowe 1-31 przekładki kartonowe z laminowanymi, kolorowymi indeksami, do segregatora A4, o 
wzmocnionej perforacji, 1-31, komplet =31 szt. komplet 5 

37. Przekładki kolorowe (op.=5 szt.)A4 
przekładki kolorowe, wykonane z polipropylenu 3/10, nierozrywalne, sztywne, możliwość 
znakowania stopek,, przekładki w 5 kolorach, multiperforowane – pasują do każdego 
segregatora, format A4, w opakowaniu 5 sztuk przekładek 

opakowanie 10 

38. Pudełko archiwizujące A4/10cm. pojemnik z mocnej folii PCV, z otworem uchwytowym i dwustronną etykietą na grzbiecie, 
w formacie segregatora A4, szerokość grzbietu 75mm sztuka 48 

39. Segregator A 4 35 mm 

segregator A 4, grubość grzbietu 35 mm, z mechanizmem, oklejony na zewnątrz i 
wewnątrz polipropylenem, dwustronna etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwór na palec, 
dwa otwory rado na przedniej okładce, dolna podstawa zabezpieczona metalowym 
wykończeniem 

sztuka 75 

40. Segregator A 4 75 mm 

segregator A 4, grubość grzbietu 75 mm, z mechanizmem, oklejony na zewnątrz i 
wewnątrz polipropylenem, dwustronna etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwór na palec, 
dwa otwory rado na przedniej okładce, dolna podstawa zabezpieczona metalowym 
wykończeniem 

sztuka 70 

41. Spinacze 28 mm spinacze 28 mm, metalowe, owalne, srebrne, błyszczące nie matowe opakowanie = 100 
sztuk 2 

42. Skoroszyt kartonowy zawieszany  
format A 4, wykonany z kartonu o gramaturze 250 g/ m2, posiadający metalową zawieszkę 
umożliwiającą wpięcie do segregatora , biały, pełna okładka, z wąsem do wpinania 
dokumentów. 

sztuka 100 

43. Skoroszyt plastikowy zawieszany  

skoroszyt plastikowy zawieszany, format A 4, wyposażony w metalową zawieszkę ze 
sprężystymi zaczepami umożliwiającymi wpięcie do segregatora, tylna okładka kolorowa, 
przednia przezroczysta , wykonana z mocnego i sztywnego PCV, mix kolorów, z 
metalowym wąsem do wpinania dokumentów.  

sztuka  680 

44. Spinacze krzyżowe (op.=50szt.) spinacze krzyżowe , metalowe, 41 mm opakowanie = 50 sztuk 1 

45. Taśma klejąca 24 mm przezroczysta taśma klejąca, bezbarwna, 24 mm x min. 20 m sztuka 5 

46. Teczka kartonowa wiązana  format A 4, teczka pełna, wiązana na sznurek, z trzema zakładkami chroniącymi 
dokumenty przed wypadaniem, całość wykonana z kartonu o gramaturze 250 g/m2 sztuka 100 

47. Teczka skrzydłowa z gumką do 
dokumentów 

na dokumenty formatu A 4, wykonana z mocnego barwionego i lakierowanego z jednej 
strony kartonu o gramaturze 400g/m2, zamykana na gumkę, z trzema zakładkami 
chroniącymi dokumenty przed wypadaniem, szerokość grzbietu 3,5 cm – 5 cm, obłe 
wykończenia 

sztuka 20 
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48. Teczka tekturowa z rączką do dokumentów 
do przechowywania i transportu dokumentów, wykonana z grubego kartonu pokrytego 
folią polipropylenową, szerokość grzbietu 3,5 cm – 5  cm, do dokumentów formatu A 4, 
rączka plastikowa, zamknięcie zatrzaskowe 

sztuka 3 

49. Temperówka metalowa 
temperówka 1 otworowa w kształcie klina, wykonana ze specjalnego stopu magnezu, ze 
stalowym ostrzem mocowanym wkrętem, do temperowania ołówków standardowych, 
rowkowane wgłębienie w korpusie ułatwiające trzymanie 

sztuka 3 

50. Wkład do długopisu typu ZENITH wkład do długopisu z poz. 7, kolor tuszu niebieski  
 sztuka 20 

51. Zakreślacz  (różowy) zakreślacz, różowy  kolor, z wyprofilowaną ściętą końcówką, linia pisania 2,0 - 5,0 mm, 
atrament na bazie wody, do wszystkich rodzajów papieru, o standardowej pojemności sztuka 35 

52. Zakreślacz (jaskrawo zielony) zakreślacz  jw., kolor jaskrawo zielony sztuka 41 

53. Zakreślacz (jaskrawo żółty) zakreślacz  jw., kolor jaskrawo żółty sztuka 41 

54. Zeszyt A 5 32 kartkowy (kratka) zeszyt formatu A 5, 32 kartkowy, w kratkę, miękkie okładki, bez marginesów, spinany sztuka 30 

55. Zszywki 24/6 zszywki 24/6, ostre, cynkowane opakowanie = 1000 
zszywek 10 

56. Zeszyt A4 96 kartkowy (kratka) zeszyt formatu A 4, 96 kartkowy, w kratkę, miękkie okładki, bez marginesów, spinany sztuka 5 

57. Tablica ogłoszeń 

tablica tekstylna, rama wykonana z profilu aluminiowego w kolorze popielatym, 
powierzchnia tekstylna w kolorze popielatym, możliwość przyczepiania kartek za pomocą 
pinezek lub rzepów, mocowanie na ściany min. w czterech punktach, możliwość 
zawieszenia w poziomie i  w pionie, elementy mocujące w komplecie, wymiary nie mniej 
niż 120 x 90 cm 

sztuka 1 

58. Papier ksero A4 

papier do wydruków czarno-białych, kolorowych oraz kopiowania, do drukarek 
atramentowych , laserowych oraz kopiarek, formatu A4, o minimalnej , gramaturze 80g/ 
m2,,posiadający normę ISO o minimalnej białości 160 według skali CIE, zapewniający 
szybkie wysychanie wydruków, bardzo gładka powierzchnia, opakowanie 1 ryza = 500 
arkuszy, możliwość wydruku dwustronnego 

ryza = 500 arkuszy 110 

59. Papier foto A4 

Wysokiej jakości papier fotograficzny, wodoodporny, szybkoschnący, matowy, 
wygładzany, śnieżnobiały, idealny do kolorowych drukarek laserowych i atramentowych, 
doskonały do wydruku zdjęć, prezentacji, raportów oraz innych dokumentów biznesowych 
o eleganckim charakterze, o gramaturze 190g/m2, posiadający normę ISO o minimalnej 
białości 164 według skali CIE, formatu A4, opakowanie 1 ryza = 50 arkuszy 

ryza = 50 arkuszy 2 

 
Sporządził: 


